
แผนการตรวจสอบประจําป (AUDIT PLAN)
ประจําปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕62

งานตรวจสอบภายใน เทศบาลตําบลวังศาลา


๑. หลักการและเหตุผล

การบริหารงานตรวจสอบภายในของสวนราชการ จําเปนตองกําหนดแผนไวลวงหนา
เชนเดียวกับการบริหารงานอ่ืน ๆ ซึ่งแผนท่ีกําหนดไวนี้ เปรียบเสมือนเข็มทิศชี้ทิศทางใหผูตรวจสอบ
ปฏิบัติงานตามแนวทางท่ีกําหนด อันนําไปสูเปาหมาย และวัตถุประสงคของการตรวจสอบท่ีกําหนดไว

“การตรวจสอบภายใน” หมายถึง การตรวจสอบการปฏิบัติตามแผนงานท่ีเก่ียวกับการ
บริหารงบประมาณ  การเงิน  การพัสดุและทรัพยสิน การบริหารงานดานอ่ืน ๆ ตลอดจนการตรวจสอบ
บัญชี  การวิเคราะหประเมินความเพียงพอ และประสิทธิผลของการควบคุมภายในขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน  รวมท้ังการรายงานผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะ

“ผูตรวจสอบภายใน” หมายถึง ผูท่ีดํารงตําแหนงเจาหนาท่ีตรวจสอบภายในขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน

“หนวยรับตรวจ” หมายถึง หนวยงานตามโครงสรางการแบงสวนราชการขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน และใหหมายความรวมถึงกิจการท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินบริหารหรือกํากับดูแล

แผนการตรวจสอบ (Audit  Plan) หมายถึง แผนการปฏิบัติงานท่ีผูตรวจสอบภายใน
จัดทําข้ึน  โดยจัดทําไวลวงหนาวาจะตรวจสอบเรื่องใด  ดวยวัตถุประสงคอะไร  ท่ีหนวยรับตรวจใด ณ เวลา
ไหน  ผูรับผิดชอบในการตรวจสอบ  งบประมาณท่ีใชในการปฏิบัติงานตรวจสอบ  รวมท้ังการประเมิน
ประสิทธิภาพการควบคุมภายในของหนวยรับตรวจ  ท้ังนี้เพ่ือประโยชนในการสอบทานความกาวหนาของ
งานตรวจสอบเปนระยะ ๆ  และเพ่ือใหงานตรวจสอบดําเนินไปอยางราบรื่น ทันตามกําหนดเวลา

แผนการตรวจสอบประจําป   เปนแผนท่ีจัดทําไวลวงหนามีรอบระยะเวลา ๑ ป  ซึ่งในแผนจะ
กําหนดวัตถุประสงค  ขอบเขต  เรื่องท่ีตรวจ  ความถ่ี  หนวยรับตรวจ   อัตรากําลัง  ระยะเวลา
ผูรับผิดชอบในการตรวจสอบ  และงบประมาณท่ีใชในการตรวจสอบ เพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน
ตรวจสอบวาจะปฏิบัติอยางไร  จึงจะบรรลุวัตถุประสงค และเปาหมายท่ีกําหนดไว โดยแผนการตรวจสอบ
ประจําปจะตองนําเสนอหัวหนาสวนราชการเพ่ือพิจารณาอนุมัติ  ท้ังนี้ ในระหวางการปฏิบัติงานถาผูตรวจ
สอบพบวา มีสิ่งหนึ่งสิ่งใดท่ีทําใหไมสามารถปฏิบัติใหเปนไปตามแผนการตรวจสอบไดผูตรวจสอบสามารถ
ทบทวน และปรับปรุงแผนการตรวจสอบใหม และเสนอขอความเห็นชอบ และอนุมัติจากหัวหนาสวน
ราชการอีกครั้ง

๒. วัตถุประสงคของการตรวจสอบ
๑. เพ่ือพิสูจนความถูกตอง และเชื่อถือไดของขอมูลและตัวเลขตาง ๆ ทางดานการเงิน

การบัญชี และดานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ
๒. เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจวาเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ

ขอบังคับ คําสั่ง มติคณะรัฐมนตรี และนโยบายท่ีกําหนด

/๓. เพ่ือสอบทาน…..
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๓. เพ่ือสอบทานระบบการควบคุมภายในและบริหารจัดการความเสี่ยงของหนวยรับตรวจ
วาเพียงพอและเหมาะสม

๔. เพ่ือติดตาม และประเมินผลการบริหารงานและการดําเนินงาน ตลอดจนให
ขอเสนอแนะ หรือแนวทางในการปรับปรุงแกไขการบริหารงานและการปฏิบัติงานดานตาง ๆ ใหมี
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล   และบรรลุผลสัมฤทธิ์ของงาน รวมท้ังใหมีการบริหารจัดการท่ีดี

๕. เพ่ือใหหัวหนาสวนราชการไดทราบปญหาการปฏิบัติงานของผูใตบังคับบัญชา และ
สามารถตัดสินใจแกไขปญหาตาง ๆ ไดอยางรวดเร็ว และทันเหตุการณ

๓. แนวทางการตรวจสอบ

๑. ตรวจสอบความถูกตอง และเชื่อถือไดของขอมูลและตัวเลขตาง ๆ ดวยเทคนิค  และ
วิธีการตรวจสอบท่ียอมรับโดยท่ัวไป  ปริมาณมากนอยตามความจําเปนและเหมาะสม  โดยคํานึงถึง
ประสิทธิภาพของระบบควบคุมภายใน และความสําคัญของเรื่องท่ีจะตรวจสอบ  รวมท้ังวิเคราะหและ
ประเมินผลการบริหาร และการปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจ

๒. ตรวจสอบการปฏิบัติงานเก่ียวกับการบริหารงบประมาณ  การเงิน  การพัสดุและ
ทรัพยสิน รวมท้ังการบริหารงานดานอ่ืน ๆ ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ใหเปนไปตามนโยบาย
กฎหมาย  ระเบียบ  ขอบังคับ คําสั่ง และมติของคณะรัฐมนตรี  ตลอดจนตรวจสอบระบบการดูแลรักษาและ
ความปลอดภัยของทรัพยสิน  และการใชทรัพยากรทุกประเภท  วาเปนไปโดยมีประสิทธิภาพ  ประสิทธิผล
และประหยัด

๓. ประเมินผลการปฏิบัติงาน  และเสนอแนะวิธีการหรือมาตรการในการปรับปรุง  แกไข
เพ่ือใหการปฏิบัติงานตาม (1) และ (2) เปนไปโดยมีประสิทธิภาพ  ประสิทธิผลและประหยัดยิ่งข้ึน
รวมท้ังเสนอแนะเพ่ือปองกันมิใหเกิดความเสียหาย  หรือการทุจริตรั่วไหลเก่ียวกับการเงิน  และทรัพยสิน
ตาง ๆ ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน

๔. สอบทานระบบการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน และ/หรือระเบียบ  ขอบังคับ  คําสั่งท่ี
ทางราชการกําหนด  เพ่ือใหม่ันใจไดวาไดสามารถนําไปสูการปฏิบัติงานท่ีตรงตามวัตถุประสงค และ
สอดคลองกับนโยบาย

๕. ติดตามผลการตรวจสอบ  เสนอแนะและใหคําปรึกษาแกผูบริหารทองถ่ิน  และ
ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ินเพ่ือใหการปรับปรุงแกไขของหนวยรับตรวจถูกตองตามท่ีผูตรวจสอบภายใน
เสนอแนะ

๖. เพ่ือใหการปฏิบัติงานตรวจสอบขององคกรปกครองสวนทองถ่ินบรรลุเปาหมาย  และ
เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ  โดยประสานงานกับสํานักงานตรวจเงินแผนดินและผูตรวจสอบ  ซึ่งผูวา
ราชการจังหวัด หรือปลัดกระทรวงมหาดไทยแตงตั้ง

๗. การปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน และการเสนอความคิดเห็นในการตรวจสอบตองมี
ความเปนอิสระ

/๔. ประโยชน……….
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๔. ประโยชนของการวางแผนการตรวจสอบ

การจัดทําแผนการตรวจสอบ  มีประโยชนตอการปฏิบัติงานตรวจสอบดังนี้

๑. เพ่ือใหฝายบริหารใชเปนเครื่องมือในการติดตามผลการปฏิบัติงาน
เนื่องจากแผนการตรวจสอบตองผานการอนุมัติจากหัวหนาสวนราชการ  ดังนั้น

หัวหนาสวนราชการจึงมีสวนรวมในการพิจารณาปรับปรุงขอบเขตการตรวจสอบในแผนการตรวจสอบ
รวมท้ังสามารถติดตามผลการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบภายในวาเปนไปตามแผนการตรวจสอบหรือไม
อยางไร  และมีปญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงานประการใดบาง

๒. ใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน
แผนการตรวจสอบชวยใหผูตรวจสอบภายในมีแนวทางในการปฏิบัติงาน  ทําให

สามารถปฏิบัติงานตรวจสอบในกิจกรรมตาง ๆ ใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาท่ีเหมาะสม และบรรลุ
วัตถุประสงคตามแผนการตรวจสอบได

๓. ใชเปนแนวทางในการจัดทําแผนการตรวจสอบครั้งตอไป
แผนการตรวจสอบงวดท่ีผานมาจะชวยใหทราบถึงขอมูลในการตรวจสอบครั้ง

กอน ๆ เชน  เวลาท่ีใช  ขอบเขตการตรวจสอบ  อัตรากําลัง  และงบประมาณ  เปนตน  ทําใหสามารถนํา
ขอมูลดังกลาวมาใชเปนแนวทางในการจัดทําแผนการตรวจสอบครั้งตอไปใหเหมาะสม

๕. ขอบเขตของการตรวจสอบ

(๑) หนวยรับตรวจ ประกอบดวยหนวยงานจํานวน ๔ สาํนัก/กอง ดังนี้
๑.๑ สํานักปลัด
๑.๒ กองคลัง
๑.๓ กองชาง
๑.๔ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม

(๒) เรื่อง/กิจกรรมท่ีตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบประจําป 2562
- การรับเงินและใบเสร็จรับเงิน
- การจัดเก็บรายได
- เงินฝากธนาคาร
- การทําบัญชี และการรายงาน
- การบริหารพัสดุ
- การเก็บรักษาเงิน และการนําสงเงิน
- การเบิกเงิน - จายเงินตามงบประมาณ  และนอกงบประมาณ
- ตรวจสอบเรื่องอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา
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(3) ระยะเวลาของขอมูลท่ีตรวจสอบ
ตรวจสอบขอมูลประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕62 ตั้งแตวันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕61

ถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕62

......................(รายละเอียดขอบเขตของการตรวจสอบตาม เอกสารแนบ)........................

๖. ผูรับผิดชอบในการตรวจสอบ

นางสาวแสงระวี  ชางคลาย หัวหนาฝายบริหารงานคลัง รักษาราชการแทน เจาหนาท่ีตรวจสอบ
ภายใน เทศบาลตําบลวังศาลา

7. งบประมาณท่ีใชในการปฏิบัติงานตรวจสอบ …………………… - ไมมี -...............................

8. การรายงาน

ผูตรวจสอบภายในรายงานผลการตรวจสอบพรอมท้ังขอเสนอแนะ (ถามี) ใหผูบังคับบัญชาทราบ

(ลงชื่อ).............................................................ผูเสนอแผนการตรวจสอบ
(นางสาวแสงระวี   ชางคลาย)

หัวหนาฝายบริหารงานคลัง รักษาราชการแทน
เจาหนาท่ีตรวจสอบภายใน

(ลงชื่อ).............................................................ผูเห็นชอบแผน
(นายศักดิ์ชัย  ภกัดีฉนวน)

ปลัดเทศบาลตําบลวังศาลา

(ลงชื่อ)...............................................................ผูอนุมัติแผน
(นายปรีชา  บัวบาน)

นายกเทศมนตรีตําบลวังศาลา
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เอกสารแนบ
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ

แผนตรวจสอบประจําป (AUDIT  PLAN) ประจําปงบประมาณ พ.ศ.๒๕62

หนวยรับตรวจ เร่ือง/กิจกรรมที่จะตรวจ ความถี่
ในการตรวจสอบ

ระยะเวลา
ที่ตรวจสอบ ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

1. สํานักปลัด

2. กองคลัง

3. กองชาง

4.กองสาธารณสุข
และส่ิงแวดลอม

- ทุกสํานัก/กอง

1. เงินงบประมาณ/นอกงบฯ
2. การบริหารพัสดุ
- การจัดซื้อ จัดจาง
- วัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ

1. การรับเงินและใบเสร็จรับเงนิ
2. การจัดเก็บรายได
3. เงินฝากธนาคาร
4. การทําบัญชีและรายงาน
5. การบริหารพัสดุ
6. การเก็บรักษาเงินและการ

นําสงเงิน
7. การเบิก – จายเงนิตาม

งบประมาณ และนอกงบฯ

1. เงินงบประมาณ/นอกงบฯ
2. การบริหารพัสดุ
- การจัดซื้อ จัดจาง
- วัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ

1. เงินงบประมาณ/นอกงบฯ
2. การบริหารพัสดุ
- การจัดซื้อ จัดจาง
- วัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ

- ตรวจสอบเรื่องอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับ
มอบหมายจากผูบังคับบัญชา

6 คร้ัง/ป

6 คร้ัง/ป

6 คร้ัง/ป

6 คร้ัง/ป

-

1-30 พ.ย.61
1-31 ม.ค.62
1-31 ม.ีค.62
1-31 พ.ค.62
1-31 ก.ค.62
1-30 ก.ย.62

1-30 พ.ย.61
1-31 ม.ค.62
1-31 ม.ีค.62
1-31 พ.ค.62
1-31 ก.ค.62
1-30 ก.ย.62

1-30 พ.ย.61
1-31 ม.ค.62
1-31 ม.ีค.62
1-31 พ.ค.62
1-31 ก.ค.62
1-30 ก.ย.62

1-30 พ.ย.61
1-31 ม.ค.62
1-31 ม.ีค.62
1-31 พ.ค.62
1-31 ก.ค.62
1-30 ก.ย.62

1 ต.ค.61 –
30 ก.ย.62

น.ส.แสงระว ี ชางคลาย

น.ส.พรพิมล ศรทีับทมิ

น.ส.แสงระว ี ชางคลาย

น.ส.พรพิมล ศรทีับทมิ

น.ส.แสงระว ี ชางคลาย

น.ส.พรพิมล ศรทีับทมิ

น.ส.แสงระว ี ชางคลาย

น.ส.พรพิมล ศรทีับทมิ

แผนการตรวจสอบ
หรือความถ่ี/ระยะ
เวลาในการตรวจสอบ
อาจเปลี่ยนแปลงได
ตามความเหมาะสม

หมายเหตุ :  แผนการตรวจสอบ หรือความถ่ี/ระยะเวลาในการตรวจสอบอาจเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสม

งานตรวจสอบภายใน   เทศบาลตาํบลวังศาลา



- ๖ -
เอกสารแนบ

แผนการปฏิบัติงานตรวจสอบ ประจําปงบประมาณ พ.ศ.๒๕62

หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรมท่ีจะตรวจ วัตถุประสงคในการตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- สํานักปลัด
- กองคลัง
- กองชาง
- กองสาธารณสุขฯ

1. เงินงบประมาณ/นอกงบฯ

2. การบริหารพัสดุ
- การจัดซื้อ จัดจาง
- วัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ

- เ พ่ือใหทราบว าการใชจ าย เงิน
งบประมาณแตละหมวดของแตละ
ง า น หรื อ โ ค ร ง ก า ร เ ป น ไป ต า ม
เทศบัญญัติ ท่ีจัดทําไว และถูกตอง
ตามระเบียบ กฎหมาย หนั งสือ
สั่งการ และหลักเกณฑการใชจายเงิน
ท่ีเก่ียวของหรือไม

1. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติเรื่อง
การจัดซื้อ จัดจางไดปฏิบัติถูกตอง
ตามระเบียบท่ีเก่ียวของหรือไม
2. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติเรื่อง
การพัสดุ  ครุภัณฑ และยานพาหนะ
ไดปฏิบั ติ ถูกตองตามระ เบียบ ท่ี
เก่ียวของหรือไม
3. เพ่ือเสนอแนวทางแกไขปญหา
อุปสรรคตางๆ และปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน

- ต ร ว จ ส อ บ เ อ ก ส า ร
ประกอบการเบิกจายเงิน
แ ล ะ ฎี ก า เ บิ ก จ า ย เ งิ น
งบประมาณและเงินนอก
งบประมาณของป 2562
โดยการสุมตรวจในปริมาณ
รอยละ 60 ของรายการใน
แตละเดือน

1. สอบทานการปฏิบัติงาน
เก่ียวกับการจัดซื้อ จัดจาง
วัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ
โดยตรวจสอบ
- เอกสารการขอซื้อขอจาง
ประกอบฎีกาเบิกจายเงิน
โดยการสุมตรวจในปริมาณ
รอยละ 60 ของรายการใน
แตละเดือน
- ทะเบียนคุมพัสดุครุภัณฑ
- คําสั่ งแตงตั้ งกรรมการ

ตรวจสอบพัสดุประจําปฯ

1. ศึกษาระเบียบ กฎหมาย หลักเกณฑท่ีเก่ียวของ
2. ตรวจสอบการใชจายเงินงบประมาณแตละหมวด
ของแตละงานหรือโครงการกับเทศบัญญัติท่ีจัดทําไว
และกับหลักเกณฑการจายเงินสําหรับการเบิก
จายเงินนอกงบประมาณ

- ศึกษาระเบียบ หลักเกณฑท่ีเก่ียวของ
การดําเนินการจัดซื้อ จัดจาง
๑. ตรวจสอบวามีการจัดทําแผนจัดซื้อ จัดจาง
ประจําปหรือไม
๒. ตรวจสอบการดําเนินการดานการจัดซื้อ หรือ
การจางวาดําเนินการถูกตองตามท่ีไดรับอนุมัติและ
เปนไปตามระเบียบ

- วิธีการ - ข้ันตอนการจัดซื้อ จัดจาง
- การจั ด ทํ ารายงานขอซื้ อ  ขอจ า ง /

การแตงตั้งคณะกรรมการฯ
- การแตงตั้งผูควบคุมงาน/ตรวจงานจาง/

ตรวจรับพัสดุ



- ๗ –

หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรมท่ีจะตรวจ วัตถุประสงคในการตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- สํานักปลัด
- กองคลัง
- กองชาง
- กองสาธารณสุขฯ

2. การบริหารพัสดุ
- การจัดซื้อ จัดจาง
- วัสดุครุภัณฑ ยานพาหนะ

1. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติเรื่อง
การจัดซื้อ จัดจางไดปฏิบัติถูกตอง
ตามระเบียบท่ีเก่ียวของหรือไม
2. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติเรื่อง
การพัสดุ  ครุภัณฑ และยานพาหนะ
ไดปฏิบั ติ ถูกตองตามระ เบียบ ท่ี
เก่ียวของหรือไม
3. เพ่ือเสนอแนวทางแกไขปญหา
อุปสรรคตางๆ และปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน

2. ขอมูลท่ีใชตรวจสอบเปน
ขอมูลปงบประมาณ 2562

3. ตรวจสอบดวยเทคนิควิธี
- การตรวจสอบเอกสาร

ใบสําคัญ
- การสอบถาม/สัมภาษณ

- การสังเกตการณ

- การจัดทําใบสั่งซื้อ สั่งจาง,บันทึกตกลงจาง
หรือสัญญาซื้อ/จาง แลวแตกรณีถูกตอง

- การตรวจรับพัสดุ/ตรวจการจาง
- การปฏิบัติงานของคณะกรรมการตาง ๆ

๓. ตรวจสอบวามีเงินงบประมาณเพียงพอกอนการ
กอหนี้ผูกพันทุกรายการ

วัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ
๑. ตรวจสอบการแตงตั้งกรรมการตรวจสอบพัสดุ
ประจําป การปฏิบัติงานของเจาหนาท่ี และการ
รายงานผลการตรวจสอบ
๒. ตรวจสอบการจัดทําทะเบียนคุมพัสดุ  ครุภัณฑ
ทะเบียนคุมการใชรถยนต (แบบ1,แบบ 2 ,แบบ3)
๓. ตรวจสอบวามีการเก็บรักษาพัสดุเปนระเบียบ
เรียบรอย ปลอดภัย
๔. ตรวจสอบวิธีปฏิบัติ เ ก่ียวกับครุภัณฑชํารุด
เสียหาย เสื่อมสภาพ หมดความจําเปน และการ
จําหนาย
๕. ตรวจสอบการกําหนดรหัสและประทับตรารหัส
ครุภัณฑ



- ๘ –

หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรมที่จะตรวจ วัตถุประสงคในการตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- กองคลัง 1. การรับเงินและใบเสร็จ
รับเงิน

1. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติ
เรื่องการรับเงินไดปฏิบัติถูกตอง
ตามระเบียบท่ีเก่ียวของหรือไม
2. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติ
เก่ียวกับใบเสร็จรับเงินไดปฏิบัติ
ถู ก ต อ ง ต า ม ร ะ เ บี ย บ ฯ ท่ี
เก่ียวของหรือไม
3. เ พ่ือเสนอแนวทางแก ไข
ปญหา อุปสรรคต า ง  ๆ  และ
ปรับปรุงการปฏิบัติ งานให มี
ประสิทธิภาพยิ่งข้ึน

1. สอบทานการปฏิบัติงานเก่ียวกับ
การรับเงิน/ใบเสร็จรับเงิน โดยสุม
ตรวจใบเสร็จรับเงิน,ใบนําสงเงิน,
สําเนาใบฝากธนาคาร,ทะเบียนคุม
ใบเสร็จรับเงิน,รายงานการใชใบเสร็จ
และทะเบียนเงินรายรับ

2. ขอมูลท่ีใชตรวจสอบเปนขอมูล
ปงบประมาณ 2562

3. ตรวจสอบดวยเทคนิควิธี
- การตรวจสอบเอกสารใบสําคัญ
- การสอบถาม/สัมภาษณ
- การสังเกตการณ

๖. ตรวจสอบการประทับตราเคร่ืองหมายอักษรชื่อ
แสดงสังกัดของสวนราชการ
๗. ตรวจสอบการควบคุมรถยนตสวนกลางและการ
เบิกจายน้ํามันเชื้อเพลิง

1. การรับเงินทุกประเภทไดออกใบเสร็จรับเงิน
อยางถูกตองทุกครั้ง
2. เม่ือสิ้นเวลารับเงิน เจาหนาท่ีจัดเก็บหรือรับชําระ
เงิน นําเงินท่ีไดรับพรอมสําเนาใบเสร็จรับเงิน และ
เอกสารท่ีจัดเก็บในวันนั้นสงเจาหนาท่ีการเงิน
3. จัดใหมีการตรวจสอบจํานวนเงินท่ีจัดเก็บและ
นําสง พรอมหลักฐานและรายการท่ีบันทึกในบัญชี
เงินสด หรือเงินฝากธนาคาร และลงลายมือชื่อผู
ตรวจสอบกํากับไวดวย
(ตามคําสั่งท่ี....................)
4. ใบเสร็จรับเงินท่ีใชมีลักษณะตามท่ีระเบียบฯ
กําหนด
5. ใชใบเสร็จรับเงินทีละเลมสําหรับรายรับประเภท
เดียวกัน
6. มีการจัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน



- ๙ –

หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรมที่จะตรวจ วัตถุประสงคในการตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- กองคลัง 2. การจัดเก็บรายได 1. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติงาน
เก่ียวกับการจัดเก็บรายไดไดปฏิบัติ
ถูกตองตามระเบียบฯ ท่ีเก่ียวของ

2. เพ่ือเสนอแนวทางแกไขปญหา
อุปสรรคตาง ๆ และปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพมาก
ยิ่งข้ึน

1. สอบทานการปฏิบัติงาน
เก่ียวกับการจัดเก็บรายไดโดย
ตรวจสอบคําสั่ งการแตงตั้ ง
พนักงานจนท.เพ่ือปฏิบัติตาม
กฎหมายภาษีประเภทตาง ๆ
ทะเบียนคุมลูกหนี้และหนังสือ
เรงรัดติดตามลูกหนี้ภาษีคาง
2. ขอมูลท่ีใชตรวจสอบเปน
ขอมูลปงบประมาณ 2562

7. กรณีเขียนผิดในใบเสร็จรับเงินไดมีการขีดฆาและลง
ชื่อกํากับแลวเขียนใหถูกตอง หรือยกเลิกและเย็บติดไว
กับเลมแลวออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหมให
8. ใบเสร็จรับเงินเลมใดใชไมหมดในปงบประมาณมีการ
ปรุ  เจาะรู  หรือประทับตราเลิกใช
9 . สิ้ น ป มี ก า ร ร า ย ง า น ก า ร ใ ช ใ บ เ ส ร็ จ รั บ เ งิ น
(ใชไปและคงเหลือเทาใด)
10. ใบเสร็จรับเงินท่ียังไมไดใชเก็บรักษาไวในท่ีปลอดภัย
และมีการทําทะเบียนคุมใบเสร็จเพ่ือใหทราบจํานวนท่ี
คงเหลืออยูในมือท้ังหมด
11. เจาหนาท่ีผูรับ ผูจายเงิน กับผูทําบัญชีเงินสดเปนคน
ละคนกัน (ตามหลักการควบคุมภายในท่ีดี)

1. มีการประชาสัมพันธ หรือประกาศใหผูเสียภาษีทราบ
เชน  ชวงเวลาเสียภาษี, รับ – สงแบบแสดงรายการ,
ยื่นแบบแสดงรายการ หรือประกาศราคากลางท่ีดิน
เปนตน
2. การแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีเพ่ือปฏิบัติตามกฎหมาย
วาดวยภาษีปาย,เจาพนักงานประเมินและเจาพนักงาน
สํารวจ เพ่ือปฏิบัติราชการตาม พ.ร.บ.ภาษีบํารุงทองท่ี
รวมท้ังพนักงานเจาหนาท่ี และพนักงานเก็บภาษีตาม
พ.ร.บ. ภาษีโรงเรือนและท่ีดินประจําป



- ๑๐ –

หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรมที่จะตรวจ วัตถุประสงคในการตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- กองคลัง 3. เงินฝากธนาคาร
การเก็บรักษาเงิน
และการนําสงเงิน

1. สอบทานการปฏิบัติงานของ
เจาหนาท่ีท่ีดําเนินการเก่ียวกับเงิน
ฝากธนาคารวาไดปฏิบัติงานถูกตอง
ตามระ เบี ยบฯ และตามระบบ
การควบคุมภายใน
2. เพ่ือใหทราบวาการเก็บรักษาเงิน
และการนํ าส ง เ งิ น  ถูกต องตาม
ระเบียบ ขอบังคับท่ีเก่ียวของ และมี
ระบบการควบคุมภายในท่ีรัดกุมและ
เหมาะสม
3. เพ่ือเสนอแนวทางแกไขปญหา
อุปสรรคตางๆ และปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน

3. ตรวจสอบดวยเทคนิควิธี
- การตรวจสอบเอกสาร

ใบสําคัญ
- การสอบถาม/สัมภาษณ

1. สอบทานการปฏิบัติงาน
เก่ียวกับเงินฝากธนาคารโดย
สุมตรวจใบนําฝากธนาคาร
และงบกระทบยอดเงินฝากฯ
2. ตรวจสอบคําสั่งเก่ียวกับ
การเก็บรักษาเงิน  และคําสั่ง
เก่ียวกับการรับ – สงเงิน
รวมท้ังการปฏิบัติ งานของ
กรรมการเก็บรักษาเงิน
3. ขอมูลท่ีใชตรวจสอบเปน
ขอมูลปงบประมาณ 2562
4. ตรวจสอบดวยเทคนิค วิธี
- การสอบถาม/การสัมภาษณ
- ก า ร ต ร ว จ สอบ เ อก ส า ร
ใบสําคัญและการสังเกตการณ

3. มีการจัดทําทะเบียนคุมลูกหนี้ท่ียังไมชําระภาษี
เปนรายตัว
4. ในกรณีท่ีมีผูคางชําระภาษี ตรวจสอบวามีการ
เรงรัดติดตามลูกหนี้ภาษีคางและมีมาตรการติดตาม
หนี้เหมาะสมหรือไม

1 . เ งินรายไดหรือ เ งินนอกงบประมาณ เชน
เงินประกันสัญญา นําฝากธนาคารถูกตองและเปนไป
ตามกําหนดเวลา
๒. ตรวจสอบระยะเวลาในการนําฝากเงินวาถูกตอง
และเปนไปตามกําหนดเวลา
3. หลักฐานการนําฝากธนาคารถูกตอง
4 . ก า ร เ ก็ บ รั ก ษ า ส มุ ด คู ฝ า ก , ใ บ นํ า ฝ า ก
มีผูรับผิดชอบในการเก็บรักษา และเก็บไวในท่ี
ปลอดภัย
5. มีการจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร เปน
ประจําทุกสิ้นเดือนเพ่ือพิสูจนความถูกตองของบัญชี
เงินฝากธนาคาร
6. มีตูนิรภัยติดหรือตั้ งไว ในท่ีปลอดภัยภายใน
สํานักงาน



- ๑๑ -

หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรมที่จะตรวจ วัตถุประสงคในการตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- กองคลัง

- กองคลัง

4. การทําบัญชีและรายงาน

5. การเบิกจายเงิน

1. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติเรื่อง
การทําบัญชีและรายงาน ไดปฏิบัติ
ถูกตองตามระเบียบฯ ท่ีเก่ียวของ
2. เพ่ือเสนอแนวทางแกไขปญหา
อุปสรรคตาง ๆ และปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน

1. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติเรื่อง
การเบิกจายเงิน ไดปฏิบัติถูกตอง
ตามร ะ เบี ย บฯ  หนั ง สื อสั่ ง ก า ร
ท่ีเก่ียวของหรือไม
2. เพ่ือเสนอแนวทางแกไขปญหา
อุปสรรคตางๆ และปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน

1. สอบทานการปฏิบัติงาน
เ ก่ียวกับการทําบัญชี  และ
รายงาน
2. ขอมูลท่ีใชตรวจสอบเปน
ขอมูลปงบประมาณ 2562
3. ตรวจสอบดวยเทคนิควิธี
- กา รตรวจสอบเอกสาร

ใบสําคัญ
- การสอบถาม/การสัมภาษณ

1. สอบทานการปฏิบัติงาน
เก่ียวกับเรื่องการเบิกจายเงิน
2. ตรวจสอบฎีกาเบิกจายเงิน
ประจําปงบประมาณ 2562

7. มีคําสั่งแตงตั้งกรรมการเก็บรักษาเงิน
8.กรรมการเก็บรักษาเงินปฏิบัติหนาท่ีตามระเบียบฯ
9. กรรมการคนใดไมสามารถทําหนาท่ีได มีการ
แตงตั้งกรรมการแทนชั่วคราว

๑. มีการจัดทําบัญชีและทะเบียน  รวมท้ังรายงาน
สถานะการเงนิประจําวันหรือไม
๒. มีการจัดทํางบแสดงฐานะการเงินและอ่ืน ๆ สง
สตง.ภายใน 90 วัน นับแตวันสิ้นปงบประมาณ และ
ปดประกาศงบแสดงฐานะการเงิน ณ ท่ีทําการและ
สงสําเนาใหผูวาฯ หรือไม
๓. การบันทึกบัญชี และการจัดทําทะเบียนแยกตาม
แผนงาน และหมวดรายรับ รายจายอยางถูกตอง

1. ศึกษาระเบียบ หลักเกณฑท่ีเก่ียวของ
2. มีการตรวจฎีกา ตรวจสอบลายมือชื่อผูเบิก
หนี้ผูกพัน/จําเปนตองจาย/ใกลถึงกําหนดจาย มี
งบประมาณเพียงพอและมีเอกสารประกอบครบถวน
ถูกตอง และการลงลายมือชื่อผูตรวจฎีกา



- ๑๒ –

หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรม
ที่จะตรวจ

วัตถุประสงคในการ
ตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- ทุกสํานัก/กอง - เรื่องอ่ืนๆ ท่ีไดรับ
ม อ บ ห ม า ย จ า ก
ผูบังคับบัญชา

3. ตรวจสอบดวยเทคนิควิธี
- การตรวจสอบเอกสารใบสําคัญ

- การสอบถาม/การสัมภาษณ
- การสังเกตการณ

3. การเบิกจายไดกระทําภายในปงบประมาณหรือไม
4. ผูมีอํานาจอนุมัติฎีกา  ลงนามอนุมัติฎีกา
5. การจายเงินไดจายเฉพาะท่ีกฎหมาย ระเบียบ  ขอบังคับ  คําสั่ง
กระทรวงมหาดไทยกําหนด
6. มีการหักภาษี ณ ท่ีจายของการจายเงินทุกกรณีท่ีกําหนดใหผูจาย
ตองหักภาษี ณ ท่ีจาย และไดนําสงสรรพกรตามระเบียบฯ
7. เบิกเงินมาเพ่ือการใด ไดจายเพ่ือการนั้นเทานั้น
8. จายเงินใหแกเจาหนี้/ผูมีสิทธิรับเงินโดยตรงและจายเปนเช็ค
9. การจัดทําทะเบียนคุมจายเช็ค หรือรายงานการจัดทําเช็ค
10. การเก็บรักษาเช็คท่ียกเลิกหรือไมใช เก็บรักษาไวกับตนข้ัวเช็ค
และมีการขีดฆาแลว
๑1. มีการแบงแยกหนาท่ีระหวางผูจัดทําเอกสารการจายเงิน  การ
เขียนเช็ค  และการเซ็นเช็คสั่งจายออกจากกัน (ตามหลักการควบคุม
ภายในท่ีดี)

หมายเหตุ :  แผนงานตรวจสอบอาจเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสม

งานตรวจสอบภายใน  เทศบาลตําบลวังศาลา









แผนการตรวจสอบประจําป (AUDIT PLAN)
ประจําปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕62

งานตรวจสอบภายใน เทศบาลตําบลวังศาลา


๑. หลักการและเหตุผล

การบริหารงานตรวจสอบภายในของสวนราชการ จําเปนตองกําหนดแผนไวลวงหนา
เชนเดียวกับการบริหารงานอ่ืน ๆ ซึ่งแผนท่ีกําหนดไวนี้ เปรียบเสมือนเข็มทิศชี้ทิศทางใหผูตรวจสอบ
ปฏิบัติงานตามแนวทางท่ีกําหนด อันนําไปสูเปาหมาย และวัตถุประสงคของการตรวจสอบท่ีกําหนดไว

“การตรวจสอบภายใน” หมายถึง การตรวจสอบการปฏิบัติตามแผนงานท่ีเก่ียวกับการ
บริหารงบประมาณ  การเงิน  การพัสดุและทรัพยสิน การบริหารงานดานอ่ืน ๆ ตลอดจนการตรวจสอบ
บัญชี  การวิเคราะหประเมินความเพียงพอ และประสิทธิผลของการควบคุมภายในขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน  รวมท้ังการรายงานผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะ

“ผูตรวจสอบภายใน” หมายถึง ผูท่ีดํารงตําแหนงเจาหนาท่ีตรวจสอบภายในขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน

“หนวยรับตรวจ” หมายถึง หนวยงานตามโครงสรางการแบงสวนราชการขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน และใหหมายความรวมถึงกิจการท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินบริหารหรือกํากับดูแล

แผนการตรวจสอบ (Audit  Plan) หมายถึง แผนการปฏิบัติงานท่ีผูตรวจสอบภายใน
จัดทําข้ึน  โดยจัดทําไวลวงหนาวาจะตรวจสอบเรื่องใด  ดวยวัตถุประสงคอะไร  ท่ีหนวยรับตรวจใด ณ เวลา
ไหน  ผูรับผิดชอบในการตรวจสอบ  งบประมาณท่ีใชในการปฏิบัติงานตรวจสอบ  รวมท้ังการประเมิน
ประสิทธิภาพการควบคุมภายในของหนวยรับตรวจ  ท้ังนี้เพ่ือประโยชนในการสอบทานความกาวหนาของ
งานตรวจสอบเปนระยะ ๆ  และเพ่ือใหงานตรวจสอบดําเนินไปอยางราบรื่น ทันตามกําหนดเวลา

แผนการตรวจสอบประจําป   เปนแผนท่ีจัดทําไวลวงหนามีรอบระยะเวลา ๑ ป  ซึ่งในแผนจะ
กําหนดวัตถุประสงค  ขอบเขต  เรื่องท่ีตรวจ  ความถ่ี  หนวยรับตรวจ   อัตรากําลัง  ระยะเวลา
ผูรับผิดชอบในการตรวจสอบ  และงบประมาณท่ีใชในการตรวจสอบ เพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน
ตรวจสอบวาจะปฏิบัติอยางไร  จึงจะบรรลุวัตถุประสงค และเปาหมายท่ีกําหนดไว โดยแผนการตรวจสอบ
ประจําปจะตองนําเสนอหัวหนาสวนราชการเพ่ือพิจารณาอนุมัติ  ท้ังนี้ ในระหวางการปฏิบัติงานถาผูตรวจ
สอบพบวา มีสิ่งหนึ่งสิ่งใดท่ีทําใหไมสามารถปฏิบัติใหเปนไปตามแผนการตรวจสอบไดผูตรวจสอบสามารถ
ทบทวน และปรับปรุงแผนการตรวจสอบใหม และเสนอขอความเห็นชอบ และอนุมัติจากหัวหนาสวน
ราชการอีกครั้ง

๒. วัตถุประสงคของการตรวจสอบ
๑. เพ่ือพิสูจนความถูกตอง และเชื่อถือไดของขอมูลและตัวเลขตาง ๆ ทางดานการเงิน

การบัญชี และดานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ
๒. เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจวาเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ

ขอบังคับ คําสั่ง มติคณะรัฐมนตรี และนโยบายท่ีกําหนด

/๓. เพ่ือสอบทาน…..
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๓. เพ่ือสอบทานระบบการควบคุมภายในและบริหารจัดการความเสี่ยงของหนวยรับตรวจ
วาเพียงพอและเหมาะสม

๔. เพ่ือติดตาม และประเมินผลการบริหารงานและการดําเนินงาน ตลอดจนให
ขอเสนอแนะ หรือแนวทางในการปรับปรุงแกไขการบริหารงานและการปฏิบัติงานดานตาง ๆ ใหมี
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล   และบรรลุผลสัมฤทธิ์ของงาน รวมท้ังใหมีการบริหารจัดการท่ีดี

๕. เพ่ือใหหัวหนาสวนราชการไดทราบปญหาการปฏิบัติงานของผูใตบังคับบัญชา และ
สามารถตัดสินใจแกไขปญหาตาง ๆ ไดอยางรวดเร็ว และทันเหตุการณ

๓. แนวทางการตรวจสอบ

๑. ตรวจสอบความถูกตอง และเชื่อถือไดของขอมูลและตัวเลขตาง ๆ ดวยเทคนิค  และ
วิธีการตรวจสอบท่ียอมรับโดยท่ัวไป  ปริมาณมากนอยตามความจําเปนและเหมาะสม  โดยคํานึงถึง
ประสิทธิภาพของระบบควบคุมภายใน และความสําคัญของเรื่องท่ีจะตรวจสอบ  รวมท้ังวิเคราะหและ
ประเมินผลการบริหาร และการปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจ

๒. ตรวจสอบการปฏิบัติงานเก่ียวกับการบริหารงบประมาณ  การเงิน  การพัสดุและ
ทรัพยสิน รวมท้ังการบริหารงานดานอ่ืน ๆ ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ใหเปนไปตามนโยบาย
กฎหมาย  ระเบียบ  ขอบังคับ คําสั่ง และมติของคณะรัฐมนตรี  ตลอดจนตรวจสอบระบบการดูแลรักษาและ
ความปลอดภัยของทรัพยสิน  และการใชทรัพยากรทุกประเภท  วาเปนไปโดยมีประสิทธิภาพ  ประสิทธิผล
และประหยัด

๓. ประเมินผลการปฏิบัติงาน  และเสนอแนะวิธีการหรือมาตรการในการปรับปรุง  แกไข
เพ่ือใหการปฏิบัติงานตาม (1) และ (2) เปนไปโดยมีประสิทธิภาพ  ประสิทธิผลและประหยัดยิ่งข้ึน
รวมท้ังเสนอแนะเพ่ือปองกันมิใหเกิดความเสียหาย  หรือการทุจริตรั่วไหลเก่ียวกับการเงิน  และทรัพยสิน
ตาง ๆ ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน

๔. สอบทานระบบการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน และ/หรือระเบียบ  ขอบังคับ  คําสั่งท่ี
ทางราชการกําหนด  เพ่ือใหม่ันใจไดวาไดสามารถนําไปสูการปฏิบัติงานท่ีตรงตามวัตถุประสงค และ
สอดคลองกับนโยบาย

๕. ติดตามผลการตรวจสอบ  เสนอแนะและใหคําปรึกษาแกผูบริหารทองถ่ิน  และ
ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ินเพ่ือใหการปรับปรุงแกไขของหนวยรับตรวจถูกตองตามท่ีผูตรวจสอบภายใน
เสนอแนะ

๖. เพ่ือใหการปฏิบัติงานตรวจสอบขององคกรปกครองสวนทองถ่ินบรรลุเปาหมาย  และ
เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ  โดยประสานงานกับสํานักงานตรวจเงินแผนดินและผูตรวจสอบ  ซึ่งผูวา
ราชการจังหวัด หรือปลัดกระทรวงมหาดไทยแตงตั้ง

๗. การปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน และการเสนอความคิดเห็นในการตรวจสอบตองมี
ความเปนอิสระ

/๔. ประโยชน……….
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๔. ประโยชนของการวางแผนการตรวจสอบ

การจัดทําแผนการตรวจสอบ  มีประโยชนตอการปฏิบัติงานตรวจสอบดังนี้

๑. เพ่ือใหฝายบริหารใชเปนเครื่องมือในการติดตามผลการปฏิบัติงาน
เนื่องจากแผนการตรวจสอบตองผานการอนุมัติจากหัวหนาสวนราชการ  ดังนั้น

หัวหนาสวนราชการจึงมีสวนรวมในการพิจารณาปรับปรุงขอบเขตการตรวจสอบในแผนการตรวจสอบ
รวมท้ังสามารถติดตามผลการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบภายในวาเปนไปตามแผนการตรวจสอบหรือไม
อยางไร  และมีปญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงานประการใดบาง

๒. ใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน
แผนการตรวจสอบชวยใหผูตรวจสอบภายในมีแนวทางในการปฏิบัติงาน  ทําให

สามารถปฏิบัติงานตรวจสอบในกิจกรรมตาง ๆ ใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาท่ีเหมาะสม และบรรลุ
วัตถุประสงคตามแผนการตรวจสอบได

๓. ใชเปนแนวทางในการจัดทําแผนการตรวจสอบครั้งตอไป
แผนการตรวจสอบงวดท่ีผานมาจะชวยใหทราบถึงขอมูลในการตรวจสอบครั้ง

กอน ๆ เชน  เวลาท่ีใช  ขอบเขตการตรวจสอบ  อัตรากําลัง  และงบประมาณ  เปนตน  ทําใหสามารถนํา
ขอมูลดังกลาวมาใชเปนแนวทางในการจัดทําแผนการตรวจสอบครั้งตอไปใหเหมาะสม

๕. ขอบเขตของการตรวจสอบ

(๑) หนวยรับตรวจ ประกอบดวยหนวยงานจํานวน ๔ สาํนัก/กอง ดังนี้
๑.๑ สํานักปลัด
๑.๒ กองคลัง
๑.๓ กองชาง
๑.๔ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม

(๒) เรื่อง/กิจกรรมท่ีตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบประจําป 2562
- การรับเงินและใบเสร็จรับเงิน
- การจัดเก็บรายได
- เงินฝากธนาคาร
- การทําบัญชี และการรายงาน
- การบริหารพัสดุ
- การเก็บรักษาเงิน และการนําสงเงิน
- การเบิกเงิน - จายเงินตามงบประมาณ  และนอกงบประมาณ
- ตรวจสอบเรื่องอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา
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(3) ระยะเวลาของขอมูลท่ีตรวจสอบ
ตรวจสอบขอมูลประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕62 ตั้งแตวันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕61

ถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕62

......................(รายละเอียดขอบเขตของการตรวจสอบตาม เอกสารแนบ)........................

๖. ผูรับผิดชอบในการตรวจสอบ

นางสาวแสงระวี  ชางคลาย หัวหนาฝายบริหารงานคลัง รักษาราชการแทน เจาหนาท่ีตรวจสอบ
ภายใน เทศบาลตําบลวังศาลา

7. งบประมาณท่ีใชในการปฏิบัติงานตรวจสอบ …………………… - ไมมี -...............................

8. การรายงาน

ผูตรวจสอบภายในรายงานผลการตรวจสอบพรอมท้ังขอเสนอแนะ (ถามี) ใหผูบังคับบัญชาทราบ

(ลงชื่อ).............................................................ผูเสนอแผนการตรวจสอบ
(นางสาวแสงระวี   ชางคลาย)

หัวหนาฝายบริหารงานคลัง รักษาราชการแทน
เจาหนาท่ีตรวจสอบภายใน

(ลงชื่อ).............................................................ผูเห็นชอบแผน
(นายศักดิ์ชัย  ภกัดีฉนวน)

ปลัดเทศบาลตําบลวังศาลา

(ลงชื่อ)...............................................................ผูอนุมัติแผน
(นายปรีชา  บัวบาน)

นายกเทศมนตรีตําบลวังศาลา
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เอกสารแนบ
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ

แผนตรวจสอบประจําป (AUDIT  PLAN) ประจําปงบประมาณ พ.ศ.๒๕62

หนวยรับตรวจ เร่ือง/กิจกรรมที่จะตรวจ ความถี่
ในการตรวจสอบ

ระยะเวลา
ที่ตรวจสอบ ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

1. สํานักปลัด

2. กองคลัง

3. กองชาง

4.กองสาธารณสุข
และส่ิงแวดลอม

- ทุกสํานัก/กอง

1. เงินงบประมาณ/นอกงบฯ
2. การบริหารพัสดุ
- การจัดซื้อ จัดจาง
- วัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ

1. การรับเงินและใบเสร็จรับเงนิ
2. การจัดเก็บรายได
3. เงินฝากธนาคาร
4. การทําบัญชีและรายงาน
5. การบริหารพัสดุ
6. การเก็บรักษาเงินและการ

นําสงเงิน
7. การเบิก – จายเงนิตาม

งบประมาณ และนอกงบฯ

1. เงินงบประมาณ/นอกงบฯ
2. การบริหารพัสดุ
- การจัดซื้อ จัดจาง
- วัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ

1. เงินงบประมาณ/นอกงบฯ
2. การบริหารพัสดุ
- การจัดซื้อ จัดจาง
- วัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ

- ตรวจสอบเรื่องอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับ
มอบหมายจากผูบังคับบัญชา

6 คร้ัง/ป

6 คร้ัง/ป

6 คร้ัง/ป

6 คร้ัง/ป

-

1-30 พ.ย.61
1-31 ม.ค.62
1-31 ม.ีค.62
1-31 พ.ค.62
1-31 ก.ค.62
1-30 ก.ย.62

1-30 พ.ย.61
1-31 ม.ค.62
1-31 ม.ีค.62
1-31 พ.ค.62
1-31 ก.ค.62
1-30 ก.ย.62

1-30 พ.ย.61
1-31 ม.ค.62
1-31 ม.ีค.62
1-31 พ.ค.62
1-31 ก.ค.62
1-30 ก.ย.62

1-30 พ.ย.61
1-31 ม.ค.62
1-31 ม.ีค.62
1-31 พ.ค.62
1-31 ก.ค.62
1-30 ก.ย.62

1 ต.ค.61 –
30 ก.ย.62

น.ส.แสงระว ี ชางคลาย

น.ส.พรพิมล ศรทีับทมิ

น.ส.แสงระว ี ชางคลาย

น.ส.พรพิมล ศรทีับทมิ

น.ส.แสงระว ี ชางคลาย

น.ส.พรพิมล ศรทีับทมิ

น.ส.แสงระว ี ชางคลาย

น.ส.พรพิมล ศรทีับทมิ

แผนการตรวจสอบ
หรือความถ่ี/ระยะ
เวลาในการตรวจสอบ
อาจเปลี่ยนแปลงได
ตามความเหมาะสม

หมายเหตุ :  แผนการตรวจสอบ หรือความถ่ี/ระยะเวลาในการตรวจสอบอาจเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสม

งานตรวจสอบภายใน   เทศบาลตาํบลวังศาลา



- ๖ -
เอกสารแนบ

แผนการปฏิบัติงานตรวจสอบ ประจําปงบประมาณ พ.ศ.๒๕62

หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรมท่ีจะตรวจ วัตถุประสงคในการตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- สํานักปลัด
- กองคลัง
- กองชาง
- กองสาธารณสุขฯ

1. เงินงบประมาณ/นอกงบฯ

2. การบริหารพัสดุ
- การจัดซื้อ จัดจาง
- วัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ

- เ พ่ือใหทราบว าการใชจ าย เงิน
งบประมาณแตละหมวดของแตละ
ง า น หรื อ โ ค ร ง ก า ร เ ป น ไป ต า ม
เทศบัญญัติ ท่ีจัดทําไว และถูกตอง
ตามระเบียบ กฎหมาย หนั งสือ
สั่งการ และหลักเกณฑการใชจายเงิน
ท่ีเก่ียวของหรือไม

1. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติเรื่อง
การจัดซื้อ จัดจางไดปฏิบัติถูกตอง
ตามระเบียบท่ีเก่ียวของหรือไม
2. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติเรื่อง
การพัสดุ  ครุภัณฑ และยานพาหนะ
ไดปฏิบั ติ ถูกตองตามระ เบียบ ท่ี
เก่ียวของหรือไม
3. เพ่ือเสนอแนวทางแกไขปญหา
อุปสรรคตางๆ และปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน

- ต ร ว จ ส อ บ เ อ ก ส า ร
ประกอบการเบิกจายเงิน
แ ล ะ ฎี ก า เ บิ ก จ า ย เ งิ น
งบประมาณและเงินนอก
งบประมาณของป 2562
โดยการสุมตรวจในปริมาณ
รอยละ 60 ของรายการใน
แตละเดือน

1. สอบทานการปฏิบัติงาน
เก่ียวกับการจัดซื้อ จัดจาง
วัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ
โดยตรวจสอบ
- เอกสารการขอซื้อขอจาง
ประกอบฎีกาเบิกจายเงิน
โดยการสุมตรวจในปริมาณ
รอยละ 60 ของรายการใน
แตละเดือน
- ทะเบียนคุมพัสดุครุภัณฑ
- คําสั่ งแตงตั้ งกรรมการ

ตรวจสอบพัสดุประจําปฯ

1. ศึกษาระเบียบ กฎหมาย หลักเกณฑท่ีเก่ียวของ
2. ตรวจสอบการใชจายเงินงบประมาณแตละหมวด
ของแตละงานหรือโครงการกับเทศบัญญัติท่ีจัดทําไว
และกับหลักเกณฑการจายเงินสําหรับการเบิก
จายเงินนอกงบประมาณ

- ศึกษาระเบียบ หลักเกณฑท่ีเก่ียวของ
การดําเนินการจัดซื้อ จัดจาง
๑. ตรวจสอบวามีการจัดทําแผนจัดซื้อ จัดจาง
ประจําปหรือไม
๒. ตรวจสอบการดําเนินการดานการจัดซื้อ หรือ
การจางวาดําเนินการถูกตองตามท่ีไดรับอนุมัติและ
เปนไปตามระเบียบ

- วิธีการ - ข้ันตอนการจัดซื้อ จัดจาง
- การจั ด ทํ ารายงานขอซื้ อ  ขอจ า ง /

การแตงตั้งคณะกรรมการฯ
- การแตงตั้งผูควบคุมงาน/ตรวจงานจาง/

ตรวจรับพัสดุ



- ๗ –

หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรมท่ีจะตรวจ วัตถุประสงคในการตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- สํานักปลัด
- กองคลัง
- กองชาง
- กองสาธารณสุขฯ

2. การบริหารพัสดุ
- การจัดซื้อ จัดจาง
- วัสดุครุภัณฑ ยานพาหนะ

1. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติเรื่อง
การจัดซื้อ จัดจางไดปฏิบัติถูกตอง
ตามระเบียบท่ีเก่ียวของหรือไม
2. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติเรื่อง
การพัสดุ  ครุภัณฑ และยานพาหนะ
ไดปฏิบั ติ ถูกตองตามระ เบียบ ท่ี
เก่ียวของหรือไม
3. เพ่ือเสนอแนวทางแกไขปญหา
อุปสรรคตางๆ และปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน

2. ขอมูลท่ีใชตรวจสอบเปน
ขอมูลปงบประมาณ 2562

3. ตรวจสอบดวยเทคนิควิธี
- การตรวจสอบเอกสาร

ใบสําคัญ
- การสอบถาม/สัมภาษณ

- การสังเกตการณ

- การจัดทําใบสั่งซื้อ สั่งจาง,บันทึกตกลงจาง
หรือสัญญาซื้อ/จาง แลวแตกรณีถูกตอง

- การตรวจรับพัสดุ/ตรวจการจาง
- การปฏิบัติงานของคณะกรรมการตาง ๆ

๓. ตรวจสอบวามีเงินงบประมาณเพียงพอกอนการ
กอหนี้ผูกพันทุกรายการ

วัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ
๑. ตรวจสอบการแตงตั้งกรรมการตรวจสอบพัสดุ
ประจําป การปฏิบัติงานของเจาหนาท่ี และการ
รายงานผลการตรวจสอบ
๒. ตรวจสอบการจัดทําทะเบียนคุมพัสดุ  ครุภัณฑ
ทะเบียนคุมการใชรถยนต (แบบ1,แบบ 2 ,แบบ3)
๓. ตรวจสอบวามีการเก็บรักษาพัสดุเปนระเบียบ
เรียบรอย ปลอดภัย
๔. ตรวจสอบวิธีปฏิบัติ เ ก่ียวกับครุภัณฑชํารุด
เสียหาย เสื่อมสภาพ หมดความจําเปน และการ
จําหนาย
๕. ตรวจสอบการกําหนดรหัสและประทับตรารหัส
ครุภัณฑ



- ๘ –

หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรมที่จะตรวจ วัตถุประสงคในการตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- กองคลัง 1. การรับเงินและใบเสร็จ
รับเงิน

1. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติ
เรื่องการรับเงินไดปฏิบัติถูกตอง
ตามระเบียบท่ีเก่ียวของหรือไม
2. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติ
เก่ียวกับใบเสร็จรับเงินไดปฏิบัติ
ถู ก ต อ ง ต า ม ร ะ เ บี ย บ ฯ ท่ี
เก่ียวของหรือไม
3. เ พ่ือเสนอแนวทางแก ไข
ปญหา อุปสรรคต า ง  ๆ  และ
ปรับปรุงการปฏิบัติ งานให มี
ประสิทธิภาพยิ่งข้ึน

1. สอบทานการปฏิบัติงานเก่ียวกับ
การรับเงิน/ใบเสร็จรับเงิน โดยสุม
ตรวจใบเสร็จรับเงิน,ใบนําสงเงิน,
สําเนาใบฝากธนาคาร,ทะเบียนคุม
ใบเสร็จรับเงิน,รายงานการใชใบเสร็จ
และทะเบียนเงินรายรับ

2. ขอมูลท่ีใชตรวจสอบเปนขอมูล
ปงบประมาณ 2562

3. ตรวจสอบดวยเทคนิควิธี
- การตรวจสอบเอกสารใบสําคัญ
- การสอบถาม/สัมภาษณ
- การสังเกตการณ

๖. ตรวจสอบการประทับตราเคร่ืองหมายอักษรชื่อ
แสดงสังกัดของสวนราชการ
๗. ตรวจสอบการควบคุมรถยนตสวนกลางและการ
เบิกจายน้ํามันเชื้อเพลิง

1. การรับเงินทุกประเภทไดออกใบเสร็จรับเงิน
อยางถูกตองทุกครั้ง
2. เม่ือสิ้นเวลารับเงิน เจาหนาท่ีจัดเก็บหรือรับชําระ
เงิน นําเงินท่ีไดรับพรอมสําเนาใบเสร็จรับเงิน และ
เอกสารท่ีจัดเก็บในวันนั้นสงเจาหนาท่ีการเงิน
3. จัดใหมีการตรวจสอบจํานวนเงินท่ีจัดเก็บและ
นําสง พรอมหลักฐานและรายการท่ีบันทึกในบัญชี
เงินสด หรือเงินฝากธนาคาร และลงลายมือชื่อผู
ตรวจสอบกํากับไวดวย
(ตามคําสั่งท่ี....................)
4. ใบเสร็จรับเงินท่ีใชมีลักษณะตามท่ีระเบียบฯ
กําหนด
5. ใชใบเสร็จรับเงินทีละเลมสําหรับรายรับประเภท
เดียวกัน
6. มีการจัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน



- ๙ –

หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรมที่จะตรวจ วัตถุประสงคในการตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- กองคลัง 2. การจัดเก็บรายได 1. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติงาน
เก่ียวกับการจัดเก็บรายไดไดปฏิบัติ
ถูกตองตามระเบียบฯ ท่ีเก่ียวของ

2. เพ่ือเสนอแนวทางแกไขปญหา
อุปสรรคตาง ๆ และปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพมาก
ยิ่งข้ึน

1. สอบทานการปฏิบัติงาน
เก่ียวกับการจัดเก็บรายไดโดย
ตรวจสอบคําสั่ งการแตงตั้ ง
พนักงานจนท.เพ่ือปฏิบัติตาม
กฎหมายภาษีประเภทตาง ๆ
ทะเบียนคุมลูกหนี้และหนังสือ
เรงรัดติดตามลูกหนี้ภาษีคาง
2. ขอมูลท่ีใชตรวจสอบเปน
ขอมูลปงบประมาณ 2562

7. กรณีเขียนผิดในใบเสร็จรับเงินไดมีการขีดฆาและลง
ชื่อกํากับแลวเขียนใหถูกตอง หรือยกเลิกและเย็บติดไว
กับเลมแลวออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหมให
8. ใบเสร็จรับเงินเลมใดใชไมหมดในปงบประมาณมีการ
ปรุ  เจาะรู  หรือประทับตราเลิกใช
9 . สิ้ น ป มี ก า ร ร า ย ง า น ก า ร ใ ช ใ บ เ ส ร็ จ รั บ เ งิ น
(ใชไปและคงเหลือเทาใด)
10. ใบเสร็จรับเงินท่ียังไมไดใชเก็บรักษาไวในท่ีปลอดภัย
และมีการทําทะเบียนคุมใบเสร็จเพ่ือใหทราบจํานวนท่ี
คงเหลืออยูในมือท้ังหมด
11. เจาหนาท่ีผูรับ ผูจายเงิน กับผูทําบัญชีเงินสดเปนคน
ละคนกัน (ตามหลักการควบคุมภายในท่ีดี)

1. มีการประชาสัมพันธ หรือประกาศใหผูเสียภาษีทราบ
เชน  ชวงเวลาเสียภาษี, รับ – สงแบบแสดงรายการ,
ยื่นแบบแสดงรายการ หรือประกาศราคากลางท่ีดิน
เปนตน
2. การแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีเพ่ือปฏิบัติตามกฎหมาย
วาดวยภาษีปาย,เจาพนักงานประเมินและเจาพนักงาน
สํารวจ เพ่ือปฏิบัติราชการตาม พ.ร.บ.ภาษีบํารุงทองท่ี
รวมท้ังพนักงานเจาหนาท่ี และพนักงานเก็บภาษีตาม
พ.ร.บ. ภาษีโรงเรือนและท่ีดินประจําป
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หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรมที่จะตรวจ วัตถุประสงคในการตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- กองคลัง 3. เงินฝากธนาคาร
การเก็บรักษาเงิน
และการนําสงเงิน

1. สอบทานการปฏิบัติงานของ
เจาหนาท่ีท่ีดําเนินการเก่ียวกับเงิน
ฝากธนาคารวาไดปฏิบัติงานถูกตอง
ตามระ เบี ยบฯ และตามระบบ
การควบคุมภายใน
2. เพ่ือใหทราบวาการเก็บรักษาเงิน
และการนํ าส ง เ งิ น  ถูกต องตาม
ระเบียบ ขอบังคับท่ีเก่ียวของ และมี
ระบบการควบคุมภายในท่ีรัดกุมและ
เหมาะสม
3. เพ่ือเสนอแนวทางแกไขปญหา
อุปสรรคตางๆ และปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน

3. ตรวจสอบดวยเทคนิควิธี
- การตรวจสอบเอกสาร

ใบสําคัญ
- การสอบถาม/สัมภาษณ

1. สอบทานการปฏิบัติงาน
เก่ียวกับเงินฝากธนาคารโดย
สุมตรวจใบนําฝากธนาคาร
และงบกระทบยอดเงินฝากฯ
2. ตรวจสอบคําสั่งเก่ียวกับ
การเก็บรักษาเงิน  และคําสั่ง
เก่ียวกับการรับ – สงเงิน
รวมท้ังการปฏิบัติ งานของ
กรรมการเก็บรักษาเงิน
3. ขอมูลท่ีใชตรวจสอบเปน
ขอมูลปงบประมาณ 2562
4. ตรวจสอบดวยเทคนิค วิธี
- การสอบถาม/การสัมภาษณ
- ก า ร ต ร ว จ สอบ เ อก ส า ร
ใบสําคัญและการสังเกตการณ

3. มีการจัดทําทะเบียนคุมลูกหนี้ท่ียังไมชําระภาษี
เปนรายตัว
4. ในกรณีท่ีมีผูคางชําระภาษี ตรวจสอบวามีการ
เรงรัดติดตามลูกหนี้ภาษีคางและมีมาตรการติดตาม
หนี้เหมาะสมหรือไม

1 . เ งินรายไดหรือ เ งินนอกงบประมาณ เชน
เงินประกันสัญญา นําฝากธนาคารถูกตองและเปนไป
ตามกําหนดเวลา
๒. ตรวจสอบระยะเวลาในการนําฝากเงินวาถูกตอง
และเปนไปตามกําหนดเวลา
3. หลักฐานการนําฝากธนาคารถูกตอง
4 . ก า ร เ ก็ บ รั ก ษ า ส มุ ด คู ฝ า ก , ใ บ นํ า ฝ า ก
มีผูรับผิดชอบในการเก็บรักษา และเก็บไวในท่ี
ปลอดภัย
5. มีการจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร เปน
ประจําทุกสิ้นเดือนเพ่ือพิสูจนความถูกตองของบัญชี
เงินฝากธนาคาร
6. มีตูนิรภัยติดหรือตั้ งไว ในท่ีปลอดภัยภายใน
สํานักงาน



- ๑๑ -

หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรมที่จะตรวจ วัตถุประสงคในการตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- กองคลัง

- กองคลัง

4. การทําบัญชีและรายงาน

5. การเบิกจายเงิน

1. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติเรื่อง
การทําบัญชีและรายงาน ไดปฏิบัติ
ถูกตองตามระเบียบฯ ท่ีเก่ียวของ
2. เพ่ือเสนอแนวทางแกไขปญหา
อุปสรรคตาง ๆ และปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน

1. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติเรื่อง
การเบิกจายเงิน ไดปฏิบัติถูกตอง
ตามร ะ เบี ย บฯ  หนั ง สื อสั่ ง ก า ร
ท่ีเก่ียวของหรือไม
2. เพ่ือเสนอแนวทางแกไขปญหา
อุปสรรคตางๆ และปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน

1. สอบทานการปฏิบัติงาน
เ ก่ียวกับการทําบัญชี  และ
รายงาน
2. ขอมูลท่ีใชตรวจสอบเปน
ขอมูลปงบประมาณ 2562
3. ตรวจสอบดวยเทคนิควิธี
- กา รตรวจสอบเอกสาร

ใบสําคัญ
- การสอบถาม/การสัมภาษณ

1. สอบทานการปฏิบัติงาน
เก่ียวกับเรื่องการเบิกจายเงิน
2. ตรวจสอบฎีกาเบิกจายเงิน
ประจําปงบประมาณ 2562

7. มีคําสั่งแตงตั้งกรรมการเก็บรักษาเงิน
8.กรรมการเก็บรักษาเงินปฏิบัติหนาท่ีตามระเบียบฯ
9. กรรมการคนใดไมสามารถทําหนาท่ีได มีการ
แตงตั้งกรรมการแทนชั่วคราว

๑. มีการจัดทําบัญชีและทะเบียน  รวมท้ังรายงาน
สถานะการเงนิประจําวันหรือไม
๒. มีการจัดทํางบแสดงฐานะการเงินและอ่ืน ๆ สง
สตง.ภายใน 90 วัน นับแตวันสิ้นปงบประมาณ และ
ปดประกาศงบแสดงฐานะการเงิน ณ ท่ีทําการและ
สงสําเนาใหผูวาฯ หรือไม
๓. การบันทึกบัญชี และการจัดทําทะเบียนแยกตาม
แผนงาน และหมวดรายรับ รายจายอยางถูกตอง

1. ศึกษาระเบียบ หลักเกณฑท่ีเก่ียวของ
2. มีการตรวจฎีกา ตรวจสอบลายมือชื่อผูเบิก
หนี้ผูกพัน/จําเปนตองจาย/ใกลถึงกําหนดจาย มี
งบประมาณเพียงพอและมีเอกสารประกอบครบถวน
ถูกตอง และการลงลายมือชื่อผูตรวจฎีกา



- ๑๒ –

หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรม
ที่จะตรวจ

วัตถุประสงคในการ
ตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- ทุกสํานัก/กอง - เรื่องอ่ืนๆ ท่ีไดรับ
ม อ บ ห ม า ย จ า ก
ผูบังคับบัญชา

3. ตรวจสอบดวยเทคนิควิธี
- การตรวจสอบเอกสารใบสําคัญ

- การสอบถาม/การสัมภาษณ
- การสังเกตการณ

3. การเบิกจายไดกระทําภายในปงบประมาณหรือไม
4. ผูมีอํานาจอนุมัติฎีกา  ลงนามอนุมัติฎีกา
5. การจายเงินไดจายเฉพาะท่ีกฎหมาย ระเบียบ  ขอบังคับ  คําสั่ง
กระทรวงมหาดไทยกําหนด
6. มีการหักภาษี ณ ท่ีจายของการจายเงินทุกกรณีท่ีกําหนดใหผูจาย
ตองหักภาษี ณ ท่ีจาย และไดนําสงสรรพกรตามระเบียบฯ
7. เบิกเงินมาเพ่ือการใด ไดจายเพ่ือการนั้นเทานั้น
8. จายเงินใหแกเจาหนี้/ผูมีสิทธิรับเงินโดยตรงและจายเปนเช็ค
9. การจัดทําทะเบียนคุมจายเช็ค หรือรายงานการจัดทําเช็ค
10. การเก็บรักษาเช็คท่ียกเลิกหรือไมใช เก็บรักษาไวกับตนข้ัวเช็ค
และมีการขีดฆาแลว
๑1. มีการแบงแยกหนาท่ีระหวางผูจัดทําเอกสารการจายเงิน  การ
เขียนเช็ค  และการเซ็นเช็คสั่งจายออกจากกัน (ตามหลักการควบคุม
ภายในท่ีดี)

หมายเหตุ :  แผนงานตรวจสอบอาจเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสม

งานตรวจสอบภายใน  เทศบาลตําบลวังศาลา








