
แผนการตรวจสอบประจําป (AUDIT PLAN)
ประจําปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕62

งานตรวจสอบภายใน เทศบาลตําบลวังศาลา


๑. หลักการและเหตุผล

การบริหารงานตรวจสอบภายในของสวนราชการ จําเปนตองกําหนดแผนไวลวงหนา
เชนเดียวกับการบริหารงานอ่ืน ๆ ซึ่งแผนท่ีกําหนดไวนี้ เปรียบเสมือนเข็มทิศชี้ทิศทางใหผูตรวจสอบ
ปฏิบัติงานตามแนวทางท่ีกําหนด อันนําไปสูเปาหมาย และวัตถุประสงคของการตรวจสอบท่ีกําหนดไว

“การตรวจสอบภายใน” หมายถึง การตรวจสอบการปฏิบัติตามแผนงานท่ีเก่ียวกับการ
บริหารงบประมาณ  การเงิน  การพัสดุและทรัพยสิน การบริหารงานดานอ่ืน ๆ ตลอดจนการตรวจสอบ
บัญชี  การวิเคราะหประเมินความเพียงพอ และประสิทธิผลของการควบคุมภายในขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน  รวมท้ังการรายงานผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะ

“ผูตรวจสอบภายใน” หมายถึง ผูท่ีดํารงตําแหนงเจาหนาท่ีตรวจสอบภายในขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน

“หนวยรับตรวจ” หมายถึง หนวยงานตามโครงสรางการแบงสวนราชการขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน และใหหมายความรวมถึงกิจการท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินบริหารหรือกํากับดูแล

แผนการตรวจสอบ (Audit  Plan) หมายถึง แผนการปฏิบัติงานท่ีผูตรวจสอบภายใน
จัดทําข้ึน  โดยจัดทําไวลวงหนาวาจะตรวจสอบเรื่องใด  ดวยวัตถุประสงคอะไร  ท่ีหนวยรับตรวจใด ณ เวลา
ไหน  ผูรับผิดชอบในการตรวจสอบ  งบประมาณท่ีใชในการปฏิบัติงานตรวจสอบ  รวมท้ังการประเมิน
ประสิทธิภาพการควบคุมภายในของหนวยรับตรวจ  ท้ังนี้เพ่ือประโยชนในการสอบทานความกาวหนาของ
งานตรวจสอบเปนระยะ ๆ  และเพ่ือใหงานตรวจสอบดําเนินไปอยางราบรื่น ทันตามกําหนดเวลา

แผนการตรวจสอบประจําป   เปนแผนท่ีจัดทําไวลวงหนามีรอบระยะเวลา ๑ ป  ซึ่งในแผนจะ
กําหนดวัตถุประสงค  ขอบเขต  เรื่องท่ีตรวจ  ความถ่ี  หนวยรับตรวจ   อัตรากําลัง  ระยะเวลา
ผูรับผิดชอบในการตรวจสอบ  และงบประมาณท่ีใชในการตรวจสอบ เพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน
ตรวจสอบวาจะปฏิบัติอยางไร  จึงจะบรรลุวัตถุประสงค และเปาหมายท่ีกําหนดไว โดยแผนการตรวจสอบ
ประจําปจะตองนําเสนอหัวหนาสวนราชการเพ่ือพิจารณาอนุมัติ  ท้ังนี้ ในระหวางการปฏิบัติงานถาผูตรวจ
สอบพบวา มีสิ่งหนึ่งสิ่งใดท่ีทําใหไมสามารถปฏิบัติใหเปนไปตามแผนการตรวจสอบไดผูตรวจสอบสามารถ
ทบทวน และปรับปรุงแผนการตรวจสอบใหม และเสนอขอความเห็นชอบ และอนุมัติจากหัวหนาสวน
ราชการอีกครั้ง

๒. วัตถุประสงคของการตรวจสอบ
๑. เพ่ือพิสูจนความถูกตอง และเชื่อถือไดของขอมูลและตัวเลขตาง ๆ ทางดานการเงิน

การบัญชี และดานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ
๒. เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจวาเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ

ขอบังคับ คําสั่ง มติคณะรัฐมนตรี และนโยบายท่ีกําหนด

/๓. เพ่ือสอบทาน…..
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๓. เพ่ือสอบทานระบบการควบคุมภายในและบริหารจัดการความเสี่ยงของหนวยรับตรวจ
วาเพียงพอและเหมาะสม

๔. เพ่ือติดตาม และประเมินผลการบริหารงานและการดําเนินงาน ตลอดจนให
ขอเสนอแนะ หรือแนวทางในการปรับปรุงแกไขการบริหารงานและการปฏิบัติงานดานตาง ๆ ใหมี
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล   และบรรลุผลสัมฤทธิ์ของงาน รวมท้ังใหมีการบริหารจัดการท่ีดี

๕. เพ่ือใหหัวหนาสวนราชการไดทราบปญหาการปฏิบัติงานของผูใตบังคับบัญชา และ
สามารถตัดสินใจแกไขปญหาตาง ๆ ไดอยางรวดเร็ว และทันเหตุการณ

๓. แนวทางการตรวจสอบ

๑. ตรวจสอบความถูกตอง และเชื่อถือไดของขอมูลและตัวเลขตาง ๆ ดวยเทคนิค  และ
วิธีการตรวจสอบท่ียอมรับโดยท่ัวไป  ปริมาณมากนอยตามความจําเปนและเหมาะสม  โดยคํานึงถึง
ประสิทธิภาพของระบบควบคุมภายใน และความสําคัญของเรื่องท่ีจะตรวจสอบ  รวมท้ังวิเคราะหและ
ประเมินผลการบริหาร และการปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจ

๒. ตรวจสอบการปฏิบัติงานเก่ียวกับการบริหารงบประมาณ  การเงิน  การพัสดุและ
ทรัพยสิน รวมท้ังการบริหารงานดานอ่ืน ๆ ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ใหเปนไปตามนโยบาย
กฎหมาย  ระเบียบ  ขอบังคับ คําสั่ง และมติของคณะรัฐมนตรี  ตลอดจนตรวจสอบระบบการดูแลรักษาและ
ความปลอดภัยของทรัพยสิน  และการใชทรัพยากรทุกประเภท  วาเปนไปโดยมีประสิทธิภาพ  ประสิทธิผล
และประหยัด

๓. ประเมินผลการปฏิบัติงาน  และเสนอแนะวิธีการหรือมาตรการในการปรับปรุง  แกไข
เพ่ือใหการปฏิบัติงานตาม (1) และ (2) เปนไปโดยมีประสิทธิภาพ  ประสิทธิผลและประหยัดยิ่งข้ึน
รวมท้ังเสนอแนะเพ่ือปองกันมิใหเกิดความเสียหาย  หรือการทุจริตรั่วไหลเก่ียวกับการเงิน  และทรัพยสิน
ตาง ๆ ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน

๔. สอบทานระบบการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน และ/หรือระเบียบ  ขอบังคับ  คําสั่งท่ี
ทางราชการกําหนด  เพ่ือใหม่ันใจไดวาไดสามารถนําไปสูการปฏิบัติงานท่ีตรงตามวัตถุประสงค และ
สอดคลองกับนโยบาย

๕. ติดตามผลการตรวจสอบ  เสนอแนะและใหคําปรึกษาแกผูบริหารทองถ่ิน  และ
ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ินเพ่ือใหการปรับปรุงแกไขของหนวยรับตรวจถูกตองตามท่ีผูตรวจสอบภายใน
เสนอแนะ

๖. เพ่ือใหการปฏิบัติงานตรวจสอบขององคกรปกครองสวนทองถ่ินบรรลุเปาหมาย  และ
เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ  โดยประสานงานกับสํานักงานตรวจเงินแผนดินและผูตรวจสอบ  ซึ่งผูวา
ราชการจังหวัด หรือปลัดกระทรวงมหาดไทยแตงตั้ง

๗. การปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน และการเสนอความคิดเห็นในการตรวจสอบตองมี
ความเปนอิสระ

/๔. ประโยชน……….
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๔. ประโยชนของการวางแผนการตรวจสอบ

การจัดทําแผนการตรวจสอบ  มีประโยชนตอการปฏิบัติงานตรวจสอบดังนี้

๑. เพ่ือใหฝายบริหารใชเปนเครื่องมือในการติดตามผลการปฏิบัติงาน
เนื่องจากแผนการตรวจสอบตองผานการอนุมัติจากหัวหนาสวนราชการ  ดังนั้น

หัวหนาสวนราชการจึงมีสวนรวมในการพิจารณาปรับปรุงขอบเขตการตรวจสอบในแผนการตรวจสอบ
รวมท้ังสามารถติดตามผลการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบภายในวาเปนไปตามแผนการตรวจสอบหรือไม
อยางไร  และมีปญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงานประการใดบาง

๒. ใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน
แผนการตรวจสอบชวยใหผูตรวจสอบภายในมีแนวทางในการปฏิบัติงาน  ทําให

สามารถปฏิบัติงานตรวจสอบในกิจกรรมตาง ๆ ใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาท่ีเหมาะสม และบรรลุ
วัตถุประสงคตามแผนการตรวจสอบได

๓. ใชเปนแนวทางในการจัดทําแผนการตรวจสอบครั้งตอไป
แผนการตรวจสอบงวดท่ีผานมาจะชวยใหทราบถึงขอมูลในการตรวจสอบครั้ง

กอน ๆ เชน  เวลาท่ีใช  ขอบเขตการตรวจสอบ  อัตรากําลัง  และงบประมาณ  เปนตน  ทําใหสามารถนํา
ขอมูลดังกลาวมาใชเปนแนวทางในการจัดทําแผนการตรวจสอบครั้งตอไปใหเหมาะสม

๕. ขอบเขตของการตรวจสอบ

(๑) หนวยรับตรวจ ประกอบดวยหนวยงานจํานวน ๔ สาํนัก/กอง ดังนี้
๑.๑ สํานักปลัด
๑.๒ กองคลัง
๑.๓ กองชาง
๑.๔ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม

(๒) เรื่อง/กิจกรรมท่ีตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบประจําป 2562
- การรับเงินและใบเสร็จรับเงิน
- การจัดเก็บรายได
- เงินฝากธนาคาร
- การทําบัญชี และการรายงาน
- การบริหารพัสดุ
- การเก็บรักษาเงิน และการนําสงเงิน
- การเบิกเงิน - จายเงินตามงบประมาณ  และนอกงบประมาณ
- ตรวจสอบเรื่องอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา



- ๔ -

(3) ระยะเวลาของขอมูลท่ีตรวจสอบ
ตรวจสอบขอมูลประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕62 ตั้งแตวันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕61

ถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕62

......................(รายละเอียดขอบเขตของการตรวจสอบตาม เอกสารแนบ)........................

๖. ผูรับผิดชอบในการตรวจสอบ

นางสาวแสงระวี  ชางคลาย หัวหนาฝายบริหารงานคลัง รักษาราชการแทน เจาหนาท่ีตรวจสอบ
ภายใน เทศบาลตําบลวังศาลา

7. งบประมาณท่ีใชในการปฏิบัติงานตรวจสอบ …………………… - ไมมี -...............................

8. การรายงาน

ผูตรวจสอบภายในรายงานผลการตรวจสอบพรอมท้ังขอเสนอแนะ (ถามี) ใหผูบังคับบัญชาทราบ

(ลงชื่อ).............................................................ผูเสนอแผนการตรวจสอบ
(นางสาวแสงระวี   ชางคลาย)

หัวหนาฝายบริหารงานคลัง รักษาราชการแทน
เจาหนาท่ีตรวจสอบภายใน

(ลงชื่อ).............................................................ผูเห็นชอบแผน
(นายศักดิ์ชัย  ภกัดีฉนวน)

ปลัดเทศบาลตําบลวังศาลา

(ลงชื่อ)...............................................................ผูอนุมัติแผน
(นายปรีชา  บัวบาน)

นายกเทศมนตรีตําบลวังศาลา
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เอกสารแนบ
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ

แผนตรวจสอบประจําป (AUDIT  PLAN) ประจําปงบประมาณ พ.ศ.๒๕62

หนวยรับตรวจ เร่ือง/กิจกรรมที่จะตรวจ ความถี่
ในการตรวจสอบ

ระยะเวลา
ที่ตรวจสอบ ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

1. สํานักปลัด

2. กองคลัง

3. กองชาง

4.กองสาธารณสุข
และส่ิงแวดลอม

- ทุกสํานัก/กอง

1. เงินงบประมาณ/นอกงบฯ
2. การบริหารพัสดุ
- การจัดซื้อ จัดจาง
- วัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ

1. การรับเงินและใบเสร็จรับเงนิ
2. การจัดเก็บรายได
3. เงินฝากธนาคาร
4. การทําบัญชีและรายงาน
5. การบริหารพัสดุ
6. การเก็บรักษาเงินและการ

นําสงเงิน
7. การเบิก – จายเงนิตาม

งบประมาณ และนอกงบฯ

1. เงินงบประมาณ/นอกงบฯ
2. การบริหารพัสดุ
- การจัดซื้อ จัดจาง
- วัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ

1. เงินงบประมาณ/นอกงบฯ
2. การบริหารพัสดุ
- การจัดซื้อ จัดจาง
- วัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ

- ตรวจสอบเรื่องอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับ
มอบหมายจากผูบังคับบัญชา

6 คร้ัง/ป

6 คร้ัง/ป

6 คร้ัง/ป

6 คร้ัง/ป

-

1-30 พ.ย.61
1-31 ม.ค.62
1-31 ม.ีค.62
1-31 พ.ค.62
1-31 ก.ค.62
1-30 ก.ย.62

1-30 พ.ย.61
1-31 ม.ค.62
1-31 ม.ีค.62
1-31 พ.ค.62
1-31 ก.ค.62
1-30 ก.ย.62

1-30 พ.ย.61
1-31 ม.ค.62
1-31 ม.ีค.62
1-31 พ.ค.62
1-31 ก.ค.62
1-30 ก.ย.62

1-30 พ.ย.61
1-31 ม.ค.62
1-31 ม.ีค.62
1-31 พ.ค.62
1-31 ก.ค.62
1-30 ก.ย.62

1 ต.ค.61 –
30 ก.ย.62

น.ส.แสงระว ี ชางคลาย

น.ส.พรพิมล ศรทีับทมิ

น.ส.แสงระว ี ชางคลาย

น.ส.พรพิมล ศรทีับทมิ

น.ส.แสงระว ี ชางคลาย

น.ส.พรพิมล ศรทีับทมิ

น.ส.แสงระว ี ชางคลาย

น.ส.พรพิมล ศรทีับทมิ

แผนการตรวจสอบ
หรือความถ่ี/ระยะ
เวลาในการตรวจสอบ
อาจเปลี่ยนแปลงได
ตามความเหมาะสม

หมายเหตุ :  แผนการตรวจสอบ หรือความถ่ี/ระยะเวลาในการตรวจสอบอาจเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสม

งานตรวจสอบภายใน   เทศบาลตาํบลวังศาลา



- ๖ -
เอกสารแนบ

แผนการปฏิบัติงานตรวจสอบ ประจําปงบประมาณ พ.ศ.๒๕62

หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรมท่ีจะตรวจ วัตถุประสงคในการตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- สํานักปลัด
- กองคลัง
- กองชาง
- กองสาธารณสุขฯ

1. เงินงบประมาณ/นอกงบฯ

2. การบริหารพัสดุ
- การจัดซื้อ จัดจาง
- วัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ

- เ พ่ือใหทราบว าการใชจ าย เงิน
งบประมาณแตละหมวดของแตละ
ง า น หรื อ โ ค ร ง ก า ร เ ป น ไป ต า ม
เทศบัญญัติ ท่ีจัดทําไว และถูกตอง
ตามระเบียบ กฎหมาย หนั งสือ
สั่งการ และหลักเกณฑการใชจายเงิน
ท่ีเก่ียวของหรือไม

1. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติเรื่อง
การจัดซื้อ จัดจางไดปฏิบัติถูกตอง
ตามระเบียบท่ีเก่ียวของหรือไม
2. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติเรื่อง
การพัสดุ  ครุภัณฑ และยานพาหนะ
ไดปฏิบั ติ ถูกตองตามระ เบียบ ท่ี
เก่ียวของหรือไม
3. เพ่ือเสนอแนวทางแกไขปญหา
อุปสรรคตางๆ และปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน

- ต ร ว จ ส อ บ เ อ ก ส า ร
ประกอบการเบิกจายเงิน
แ ล ะ ฎี ก า เ บิ ก จ า ย เ งิ น
งบประมาณและเงินนอก
งบประมาณของป 2562
โดยการสุมตรวจในปริมาณ
รอยละ 60 ของรายการใน
แตละเดือน

1. สอบทานการปฏิบัติงาน
เก่ียวกับการจัดซื้อ จัดจาง
วัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ
โดยตรวจสอบ
- เอกสารการขอซื้อขอจาง
ประกอบฎีกาเบิกจายเงิน
โดยการสุมตรวจในปริมาณ
รอยละ 60 ของรายการใน
แตละเดือน
- ทะเบียนคุมพัสดุครุภัณฑ
- คําสั่ งแตงตั้ งกรรมการ

ตรวจสอบพัสดุประจําปฯ

1. ศึกษาระเบียบ กฎหมาย หลักเกณฑท่ีเก่ียวของ
2. ตรวจสอบการใชจายเงินงบประมาณแตละหมวด
ของแตละงานหรือโครงการกับเทศบัญญัติท่ีจัดทําไว
และกับหลักเกณฑการจายเงินสําหรับการเบิก
จายเงินนอกงบประมาณ

- ศึกษาระเบียบ หลักเกณฑท่ีเก่ียวของ
การดําเนินการจัดซื้อ จัดจาง
๑. ตรวจสอบวามีการจัดทําแผนจัดซื้อ จัดจาง
ประจําปหรือไม
๒. ตรวจสอบการดําเนินการดานการจัดซื้อ หรือ
การจางวาดําเนินการถูกตองตามท่ีไดรับอนุมัติและ
เปนไปตามระเบียบ

- วิธีการ - ข้ันตอนการจัดซื้อ จัดจาง
- การจั ด ทํ ารายงานขอซื้ อ  ขอจ า ง /

การแตงตั้งคณะกรรมการฯ
- การแตงตั้งผูควบคุมงาน/ตรวจงานจาง/

ตรวจรับพัสดุ



- ๗ –

หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรมท่ีจะตรวจ วัตถุประสงคในการตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- สํานักปลัด
- กองคลัง
- กองชาง
- กองสาธารณสุขฯ

2. การบริหารพัสดุ
- การจัดซื้อ จัดจาง
- วัสดุครุภัณฑ ยานพาหนะ

1. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติเรื่อง
การจัดซื้อ จัดจางไดปฏิบัติถูกตอง
ตามระเบียบท่ีเก่ียวของหรือไม
2. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติเรื่อง
การพัสดุ  ครุภัณฑ และยานพาหนะ
ไดปฏิบั ติ ถูกตองตามระ เบียบ ท่ี
เก่ียวของหรือไม
3. เพ่ือเสนอแนวทางแกไขปญหา
อุปสรรคตางๆ และปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน

2. ขอมูลท่ีใชตรวจสอบเปน
ขอมูลปงบประมาณ 2562

3. ตรวจสอบดวยเทคนิควิธี
- การตรวจสอบเอกสาร

ใบสําคัญ
- การสอบถาม/สัมภาษณ

- การสังเกตการณ

- การจัดทําใบสั่งซื้อ สั่งจาง,บันทึกตกลงจาง
หรือสัญญาซื้อ/จาง แลวแตกรณีถูกตอง

- การตรวจรับพัสดุ/ตรวจการจาง
- การปฏิบัติงานของคณะกรรมการตาง ๆ

๓. ตรวจสอบวามีเงินงบประมาณเพียงพอกอนการ
กอหนี้ผูกพันทุกรายการ

วัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ
๑. ตรวจสอบการแตงตั้งกรรมการตรวจสอบพัสดุ
ประจําป การปฏิบัติงานของเจาหนาท่ี และการ
รายงานผลการตรวจสอบ
๒. ตรวจสอบการจัดทําทะเบียนคุมพัสดุ  ครุภัณฑ
ทะเบียนคุมการใชรถยนต (แบบ1,แบบ 2 ,แบบ3)
๓. ตรวจสอบวามีการเก็บรักษาพัสดุเปนระเบียบ
เรียบรอย ปลอดภัย
๔. ตรวจสอบวิธีปฏิบัติ เ ก่ียวกับครุภัณฑชํารุด
เสียหาย เสื่อมสภาพ หมดความจําเปน และการ
จําหนาย
๕. ตรวจสอบการกําหนดรหัสและประทับตรารหัส
ครุภัณฑ



- ๘ –

หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรมที่จะตรวจ วัตถุประสงคในการตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- กองคลัง 1. การรับเงินและใบเสร็จ
รับเงิน

1. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติ
เรื่องการรับเงินไดปฏิบัติถูกตอง
ตามระเบียบท่ีเก่ียวของหรือไม
2. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติ
เก่ียวกับใบเสร็จรับเงินไดปฏิบัติ
ถู ก ต อ ง ต า ม ร ะ เ บี ย บ ฯ ท่ี
เก่ียวของหรือไม
3. เ พ่ือเสนอแนวทางแก ไข
ปญหา อุปสรรคต า ง  ๆ  และ
ปรับปรุงการปฏิบัติ งานให มี
ประสิทธิภาพยิ่งข้ึน

1. สอบทานการปฏิบัติงานเก่ียวกับ
การรับเงิน/ใบเสร็จรับเงิน โดยสุม
ตรวจใบเสร็จรับเงิน,ใบนําสงเงิน,
สําเนาใบฝากธนาคาร,ทะเบียนคุม
ใบเสร็จรับเงิน,รายงานการใชใบเสร็จ
และทะเบียนเงินรายรับ

2. ขอมูลท่ีใชตรวจสอบเปนขอมูล
ปงบประมาณ 2562

3. ตรวจสอบดวยเทคนิควิธี
- การตรวจสอบเอกสารใบสําคัญ
- การสอบถาม/สัมภาษณ
- การสังเกตการณ

๖. ตรวจสอบการประทับตราเคร่ืองหมายอักษรชื่อ
แสดงสังกัดของสวนราชการ
๗. ตรวจสอบการควบคุมรถยนตสวนกลางและการ
เบิกจายน้ํามันเชื้อเพลิง

1. การรับเงินทุกประเภทไดออกใบเสร็จรับเงิน
อยางถูกตองทุกครั้ง
2. เม่ือสิ้นเวลารับเงิน เจาหนาท่ีจัดเก็บหรือรับชําระ
เงิน นําเงินท่ีไดรับพรอมสําเนาใบเสร็จรับเงิน และ
เอกสารท่ีจัดเก็บในวันนั้นสงเจาหนาท่ีการเงิน
3. จัดใหมีการตรวจสอบจํานวนเงินท่ีจัดเก็บและ
นําสง พรอมหลักฐานและรายการท่ีบันทึกในบัญชี
เงินสด หรือเงินฝากธนาคาร และลงลายมือชื่อผู
ตรวจสอบกํากับไวดวย
(ตามคําสั่งท่ี....................)
4. ใบเสร็จรับเงินท่ีใชมีลักษณะตามท่ีระเบียบฯ
กําหนด
5. ใชใบเสร็จรับเงินทีละเลมสําหรับรายรับประเภท
เดียวกัน
6. มีการจัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน



- ๙ –

หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรมที่จะตรวจ วัตถุประสงคในการตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- กองคลัง 2. การจัดเก็บรายได 1. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติงาน
เก่ียวกับการจัดเก็บรายไดไดปฏิบัติ
ถูกตองตามระเบียบฯ ท่ีเก่ียวของ

2. เพ่ือเสนอแนวทางแกไขปญหา
อุปสรรคตาง ๆ และปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพมาก
ยิ่งข้ึน

1. สอบทานการปฏิบัติงาน
เก่ียวกับการจัดเก็บรายไดโดย
ตรวจสอบคําสั่ งการแตงตั้ ง
พนักงานจนท.เพ่ือปฏิบัติตาม
กฎหมายภาษีประเภทตาง ๆ
ทะเบียนคุมลูกหนี้และหนังสือ
เรงรัดติดตามลูกหนี้ภาษีคาง
2. ขอมูลท่ีใชตรวจสอบเปน
ขอมูลปงบประมาณ 2562

7. กรณีเขียนผิดในใบเสร็จรับเงินไดมีการขีดฆาและลง
ชื่อกํากับแลวเขียนใหถูกตอง หรือยกเลิกและเย็บติดไว
กับเลมแลวออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหมให
8. ใบเสร็จรับเงินเลมใดใชไมหมดในปงบประมาณมีการ
ปรุ  เจาะรู  หรือประทับตราเลิกใช
9 . สิ้ น ป มี ก า ร ร า ย ง า น ก า ร ใ ช ใ บ เ ส ร็ จ รั บ เ งิ น
(ใชไปและคงเหลือเทาใด)
10. ใบเสร็จรับเงินท่ียังไมไดใชเก็บรักษาไวในท่ีปลอดภัย
และมีการทําทะเบียนคุมใบเสร็จเพ่ือใหทราบจํานวนท่ี
คงเหลืออยูในมือท้ังหมด
11. เจาหนาท่ีผูรับ ผูจายเงิน กับผูทําบัญชีเงินสดเปนคน
ละคนกัน (ตามหลักการควบคุมภายในท่ีดี)

1. มีการประชาสัมพันธ หรือประกาศใหผูเสียภาษีทราบ
เชน  ชวงเวลาเสียภาษี, รับ – สงแบบแสดงรายการ,
ยื่นแบบแสดงรายการ หรือประกาศราคากลางท่ีดิน
เปนตน
2. การแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีเพ่ือปฏิบัติตามกฎหมาย
วาดวยภาษีปาย,เจาพนักงานประเมินและเจาพนักงาน
สํารวจ เพ่ือปฏิบัติราชการตาม พ.ร.บ.ภาษีบํารุงทองท่ี
รวมท้ังพนักงานเจาหนาท่ี และพนักงานเก็บภาษีตาม
พ.ร.บ. ภาษีโรงเรือนและท่ีดินประจําป



- ๑๐ –

หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรมที่จะตรวจ วัตถุประสงคในการตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- กองคลัง 3. เงินฝากธนาคาร
การเก็บรักษาเงิน
และการนําสงเงิน

1. สอบทานการปฏิบัติงานของ
เจาหนาท่ีท่ีดําเนินการเก่ียวกับเงิน
ฝากธนาคารวาไดปฏิบัติงานถูกตอง
ตามระ เบี ยบฯ และตามระบบ
การควบคุมภายใน
2. เพ่ือใหทราบวาการเก็บรักษาเงิน
และการนํ าส ง เ งิ น  ถูกต องตาม
ระเบียบ ขอบังคับท่ีเก่ียวของ และมี
ระบบการควบคุมภายในท่ีรัดกุมและ
เหมาะสม
3. เพ่ือเสนอแนวทางแกไขปญหา
อุปสรรคตางๆ และปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน

3. ตรวจสอบดวยเทคนิควิธี
- การตรวจสอบเอกสาร

ใบสําคัญ
- การสอบถาม/สัมภาษณ

1. สอบทานการปฏิบัติงาน
เก่ียวกับเงินฝากธนาคารโดย
สุมตรวจใบนําฝากธนาคาร
และงบกระทบยอดเงินฝากฯ
2. ตรวจสอบคําสั่งเก่ียวกับ
การเก็บรักษาเงิน  และคําสั่ง
เก่ียวกับการรับ – สงเงิน
รวมท้ังการปฏิบัติ งานของ
กรรมการเก็บรักษาเงิน
3. ขอมูลท่ีใชตรวจสอบเปน
ขอมูลปงบประมาณ 2562
4. ตรวจสอบดวยเทคนิค วิธี
- การสอบถาม/การสัมภาษณ
- ก า ร ต ร ว จ สอบ เ อก ส า ร
ใบสําคัญและการสังเกตการณ

3. มีการจัดทําทะเบียนคุมลูกหนี้ท่ียังไมชําระภาษี
เปนรายตัว
4. ในกรณีท่ีมีผูคางชําระภาษี ตรวจสอบวามีการ
เรงรัดติดตามลูกหนี้ภาษีคางและมีมาตรการติดตาม
หนี้เหมาะสมหรือไม

1 . เ งินรายไดหรือ เ งินนอกงบประมาณ เชน
เงินประกันสัญญา นําฝากธนาคารถูกตองและเปนไป
ตามกําหนดเวลา
๒. ตรวจสอบระยะเวลาในการนําฝากเงินวาถูกตอง
และเปนไปตามกําหนดเวลา
3. หลักฐานการนําฝากธนาคารถูกตอง
4 . ก า ร เ ก็ บ รั ก ษ า ส มุ ด คู ฝ า ก , ใ บ นํ า ฝ า ก
มีผูรับผิดชอบในการเก็บรักษา และเก็บไวในท่ี
ปลอดภัย
5. มีการจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร เปน
ประจําทุกสิ้นเดือนเพ่ือพิสูจนความถูกตองของบัญชี
เงินฝากธนาคาร
6. มีตูนิรภัยติดหรือตั้ งไว ในท่ีปลอดภัยภายใน
สํานักงาน



- ๑๑ -

หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรมที่จะตรวจ วัตถุประสงคในการตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- กองคลัง

- กองคลัง

4. การทําบัญชีและรายงาน

5. การเบิกจายเงิน

1. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติเรื่อง
การทําบัญชีและรายงาน ไดปฏิบัติ
ถูกตองตามระเบียบฯ ท่ีเก่ียวของ
2. เพ่ือเสนอแนวทางแกไขปญหา
อุปสรรคตาง ๆ และปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน

1. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติเรื่อง
การเบิกจายเงิน ไดปฏิบัติถูกตอง
ตามร ะ เบี ย บฯ  หนั ง สื อสั่ ง ก า ร
ท่ีเก่ียวของหรือไม
2. เพ่ือเสนอแนวทางแกไขปญหา
อุปสรรคตางๆ และปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน

1. สอบทานการปฏิบัติงาน
เ ก่ียวกับการทําบัญชี  และ
รายงาน
2. ขอมูลท่ีใชตรวจสอบเปน
ขอมูลปงบประมาณ 2562
3. ตรวจสอบดวยเทคนิควิธี
- กา รตรวจสอบเอกสาร

ใบสําคัญ
- การสอบถาม/การสัมภาษณ

1. สอบทานการปฏิบัติงาน
เก่ียวกับเรื่องการเบิกจายเงิน
2. ตรวจสอบฎีกาเบิกจายเงิน
ประจําปงบประมาณ 2562

7. มีคําสั่งแตงตั้งกรรมการเก็บรักษาเงิน
8.กรรมการเก็บรักษาเงินปฏิบัติหนาท่ีตามระเบียบฯ
9. กรรมการคนใดไมสามารถทําหนาท่ีได มีการ
แตงตั้งกรรมการแทนชั่วคราว

๑. มีการจัดทําบัญชีและทะเบียน  รวมท้ังรายงาน
สถานะการเงนิประจําวันหรือไม
๒. มีการจัดทํางบแสดงฐานะการเงินและอ่ืน ๆ สง
สตง.ภายใน 90 วัน นับแตวันสิ้นปงบประมาณ และ
ปดประกาศงบแสดงฐานะการเงิน ณ ท่ีทําการและ
สงสําเนาใหผูวาฯ หรือไม
๓. การบันทึกบัญชี และการจัดทําทะเบียนแยกตาม
แผนงาน และหมวดรายรับ รายจายอยางถูกตอง

1. ศึกษาระเบียบ หลักเกณฑท่ีเก่ียวของ
2. มีการตรวจฎีกา ตรวจสอบลายมือชื่อผูเบิก
หนี้ผูกพัน/จําเปนตองจาย/ใกลถึงกําหนดจาย มี
งบประมาณเพียงพอและมีเอกสารประกอบครบถวน
ถูกตอง และการลงลายมือชื่อผูตรวจฎีกา



- ๑๒ –

หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรม
ที่จะตรวจ

วัตถุประสงคในการ
ตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- ทุกสํานัก/กอง - เรื่องอ่ืนๆ ท่ีไดรับ
ม อ บ ห ม า ย จ า ก
ผูบังคับบัญชา

3. ตรวจสอบดวยเทคนิควิธี
- การตรวจสอบเอกสารใบสําคัญ

- การสอบถาม/การสัมภาษณ
- การสังเกตการณ

3. การเบิกจายไดกระทําภายในปงบประมาณหรือไม
4. ผูมีอํานาจอนุมัติฎีกา  ลงนามอนุมัติฎีกา
5. การจายเงินไดจายเฉพาะท่ีกฎหมาย ระเบียบ  ขอบังคับ  คําสั่ง
กระทรวงมหาดไทยกําหนด
6. มีการหักภาษี ณ ท่ีจายของการจายเงินทุกกรณีท่ีกําหนดใหผูจาย
ตองหักภาษี ณ ท่ีจาย และไดนําสงสรรพกรตามระเบียบฯ
7. เบิกเงินมาเพ่ือการใด ไดจายเพ่ือการนั้นเทานั้น
8. จายเงินใหแกเจาหนี้/ผูมีสิทธิรับเงินโดยตรงและจายเปนเช็ค
9. การจัดทําทะเบียนคุมจายเช็ค หรือรายงานการจัดทําเช็ค
10. การเก็บรักษาเช็คท่ียกเลิกหรือไมใช เก็บรักษาไวกับตนข้ัวเช็ค
และมีการขีดฆาแลว
๑1. มีการแบงแยกหนาท่ีระหวางผูจัดทําเอกสารการจายเงิน  การ
เขียนเช็ค  และการเซ็นเช็คสั่งจายออกจากกัน (ตามหลักการควบคุม
ภายในท่ีดี)

หมายเหตุ :  แผนงานตรวจสอบอาจเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสม

งานตรวจสอบภายใน  เทศบาลตําบลวังศาลา









แผนการตรวจสอบประจําป (AUDIT PLAN)
ประจําปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕62

งานตรวจสอบภายใน เทศบาลตําบลวังศาลา


๑. หลักการและเหตุผล

การบริหารงานตรวจสอบภายในของสวนราชการ จําเปนตองกําหนดแผนไวลวงหนา
เชนเดียวกับการบริหารงานอ่ืน ๆ ซึ่งแผนท่ีกําหนดไวนี้ เปรียบเสมือนเข็มทิศชี้ทิศทางใหผูตรวจสอบ
ปฏิบัติงานตามแนวทางท่ีกําหนด อันนําไปสูเปาหมาย และวัตถุประสงคของการตรวจสอบท่ีกําหนดไว

“การตรวจสอบภายใน” หมายถึง การตรวจสอบการปฏิบัติตามแผนงานท่ีเก่ียวกับการ
บริหารงบประมาณ  การเงิน  การพัสดุและทรัพยสิน การบริหารงานดานอ่ืน ๆ ตลอดจนการตรวจสอบ
บัญชี  การวิเคราะหประเมินความเพียงพอ และประสิทธิผลของการควบคุมภายในขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน  รวมท้ังการรายงานผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะ

“ผูตรวจสอบภายใน” หมายถึง ผูท่ีดํารงตําแหนงเจาหนาท่ีตรวจสอบภายในขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน

“หนวยรับตรวจ” หมายถึง หนวยงานตามโครงสรางการแบงสวนราชการขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน และใหหมายความรวมถึงกิจการท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินบริหารหรือกํากับดูแล

แผนการตรวจสอบ (Audit  Plan) หมายถึง แผนการปฏิบัติงานท่ีผูตรวจสอบภายใน
จัดทําข้ึน  โดยจัดทําไวลวงหนาวาจะตรวจสอบเรื่องใด  ดวยวัตถุประสงคอะไร  ท่ีหนวยรับตรวจใด ณ เวลา
ไหน  ผูรับผิดชอบในการตรวจสอบ  งบประมาณท่ีใชในการปฏิบัติงานตรวจสอบ  รวมท้ังการประเมิน
ประสิทธิภาพการควบคุมภายในของหนวยรับตรวจ  ท้ังนี้เพ่ือประโยชนในการสอบทานความกาวหนาของ
งานตรวจสอบเปนระยะ ๆ  และเพ่ือใหงานตรวจสอบดําเนินไปอยางราบรื่น ทันตามกําหนดเวลา

แผนการตรวจสอบประจําป   เปนแผนท่ีจัดทําไวลวงหนามีรอบระยะเวลา ๑ ป  ซึ่งในแผนจะ
กําหนดวัตถุประสงค  ขอบเขต  เรื่องท่ีตรวจ  ความถ่ี  หนวยรับตรวจ   อัตรากําลัง  ระยะเวลา
ผูรับผิดชอบในการตรวจสอบ  และงบประมาณท่ีใชในการตรวจสอบ เพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน
ตรวจสอบวาจะปฏิบัติอยางไร  จึงจะบรรลุวัตถุประสงค และเปาหมายท่ีกําหนดไว โดยแผนการตรวจสอบ
ประจําปจะตองนําเสนอหัวหนาสวนราชการเพ่ือพิจารณาอนุมัติ  ท้ังนี้ ในระหวางการปฏิบัติงานถาผูตรวจ
สอบพบวา มีสิ่งหนึ่งสิ่งใดท่ีทําใหไมสามารถปฏิบัติใหเปนไปตามแผนการตรวจสอบไดผูตรวจสอบสามารถ
ทบทวน และปรับปรุงแผนการตรวจสอบใหม และเสนอขอความเห็นชอบ และอนุมัติจากหัวหนาสวน
ราชการอีกครั้ง

๒. วัตถุประสงคของการตรวจสอบ
๑. เพ่ือพิสูจนความถูกตอง และเชื่อถือไดของขอมูลและตัวเลขตาง ๆ ทางดานการเงิน

การบัญชี และดานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ
๒. เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจวาเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ

ขอบังคับ คําสั่ง มติคณะรัฐมนตรี และนโยบายท่ีกําหนด

/๓. เพ่ือสอบทาน…..



- ๒ –

๓. เพ่ือสอบทานระบบการควบคุมภายในและบริหารจัดการความเสี่ยงของหนวยรับตรวจ
วาเพียงพอและเหมาะสม

๔. เพ่ือติดตาม และประเมินผลการบริหารงานและการดําเนินงาน ตลอดจนให
ขอเสนอแนะ หรือแนวทางในการปรับปรุงแกไขการบริหารงานและการปฏิบัติงานดานตาง ๆ ใหมี
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล   และบรรลุผลสัมฤทธิ์ของงาน รวมท้ังใหมีการบริหารจัดการท่ีดี

๕. เพ่ือใหหัวหนาสวนราชการไดทราบปญหาการปฏิบัติงานของผูใตบังคับบัญชา และ
สามารถตัดสินใจแกไขปญหาตาง ๆ ไดอยางรวดเร็ว และทันเหตุการณ

๓. แนวทางการตรวจสอบ

๑. ตรวจสอบความถูกตอง และเชื่อถือไดของขอมูลและตัวเลขตาง ๆ ดวยเทคนิค  และ
วิธีการตรวจสอบท่ียอมรับโดยท่ัวไป  ปริมาณมากนอยตามความจําเปนและเหมาะสม  โดยคํานึงถึง
ประสิทธิภาพของระบบควบคุมภายใน และความสําคัญของเรื่องท่ีจะตรวจสอบ  รวมท้ังวิเคราะหและ
ประเมินผลการบริหาร และการปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจ

๒. ตรวจสอบการปฏิบัติงานเก่ียวกับการบริหารงบประมาณ  การเงิน  การพัสดุและ
ทรัพยสิน รวมท้ังการบริหารงานดานอ่ืน ๆ ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ใหเปนไปตามนโยบาย
กฎหมาย  ระเบียบ  ขอบังคับ คําสั่ง และมติของคณะรัฐมนตรี  ตลอดจนตรวจสอบระบบการดูแลรักษาและ
ความปลอดภัยของทรัพยสิน  และการใชทรัพยากรทุกประเภท  วาเปนไปโดยมีประสิทธิภาพ  ประสิทธิผล
และประหยัด

๓. ประเมินผลการปฏิบัติงาน  และเสนอแนะวิธีการหรือมาตรการในการปรับปรุง  แกไข
เพ่ือใหการปฏิบัติงานตาม (1) และ (2) เปนไปโดยมีประสิทธิภาพ  ประสิทธิผลและประหยัดยิ่งข้ึน
รวมท้ังเสนอแนะเพ่ือปองกันมิใหเกิดความเสียหาย  หรือการทุจริตรั่วไหลเก่ียวกับการเงิน  และทรัพยสิน
ตาง ๆ ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน

๔. สอบทานระบบการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน และ/หรือระเบียบ  ขอบังคับ  คําสั่งท่ี
ทางราชการกําหนด  เพ่ือใหม่ันใจไดวาไดสามารถนําไปสูการปฏิบัติงานท่ีตรงตามวัตถุประสงค และ
สอดคลองกับนโยบาย

๕. ติดตามผลการตรวจสอบ  เสนอแนะและใหคําปรึกษาแกผูบริหารทองถ่ิน  และ
ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ินเพ่ือใหการปรับปรุงแกไขของหนวยรับตรวจถูกตองตามท่ีผูตรวจสอบภายใน
เสนอแนะ

๖. เพ่ือใหการปฏิบัติงานตรวจสอบขององคกรปกครองสวนทองถ่ินบรรลุเปาหมาย  และ
เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ  โดยประสานงานกับสํานักงานตรวจเงินแผนดินและผูตรวจสอบ  ซึ่งผูวา
ราชการจังหวัด หรือปลัดกระทรวงมหาดไทยแตงตั้ง

๗. การปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน และการเสนอความคิดเห็นในการตรวจสอบตองมี
ความเปนอิสระ

/๔. ประโยชน……….
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๔. ประโยชนของการวางแผนการตรวจสอบ

การจัดทําแผนการตรวจสอบ  มีประโยชนตอการปฏิบัติงานตรวจสอบดังนี้

๑. เพ่ือใหฝายบริหารใชเปนเครื่องมือในการติดตามผลการปฏิบัติงาน
เนื่องจากแผนการตรวจสอบตองผานการอนุมัติจากหัวหนาสวนราชการ  ดังนั้น

หัวหนาสวนราชการจึงมีสวนรวมในการพิจารณาปรับปรุงขอบเขตการตรวจสอบในแผนการตรวจสอบ
รวมท้ังสามารถติดตามผลการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบภายในวาเปนไปตามแผนการตรวจสอบหรือไม
อยางไร  และมีปญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงานประการใดบาง

๒. ใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน
แผนการตรวจสอบชวยใหผูตรวจสอบภายในมีแนวทางในการปฏิบัติงาน  ทําให

สามารถปฏิบัติงานตรวจสอบในกิจกรรมตาง ๆ ใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาท่ีเหมาะสม และบรรลุ
วัตถุประสงคตามแผนการตรวจสอบได

๓. ใชเปนแนวทางในการจัดทําแผนการตรวจสอบครั้งตอไป
แผนการตรวจสอบงวดท่ีผานมาจะชวยใหทราบถึงขอมูลในการตรวจสอบครั้ง

กอน ๆ เชน  เวลาท่ีใช  ขอบเขตการตรวจสอบ  อัตรากําลัง  และงบประมาณ  เปนตน  ทําใหสามารถนํา
ขอมูลดังกลาวมาใชเปนแนวทางในการจัดทําแผนการตรวจสอบครั้งตอไปใหเหมาะสม

๕. ขอบเขตของการตรวจสอบ

(๑) หนวยรับตรวจ ประกอบดวยหนวยงานจํานวน ๔ สาํนัก/กอง ดังนี้
๑.๑ สํานักปลัด
๑.๒ กองคลัง
๑.๓ กองชาง
๑.๔ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม

(๒) เรื่อง/กิจกรรมท่ีตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบประจําป 2562
- การรับเงินและใบเสร็จรับเงิน
- การจัดเก็บรายได
- เงินฝากธนาคาร
- การทําบัญชี และการรายงาน
- การบริหารพัสดุ
- การเก็บรักษาเงิน และการนําสงเงิน
- การเบิกเงิน - จายเงินตามงบประมาณ  และนอกงบประมาณ
- ตรวจสอบเรื่องอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา
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(3) ระยะเวลาของขอมูลท่ีตรวจสอบ
ตรวจสอบขอมูลประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕62 ตั้งแตวันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕61

ถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕62

......................(รายละเอียดขอบเขตของการตรวจสอบตาม เอกสารแนบ)........................

๖. ผูรับผิดชอบในการตรวจสอบ

นางสาวแสงระวี  ชางคลาย หัวหนาฝายบริหารงานคลัง รักษาราชการแทน เจาหนาท่ีตรวจสอบ
ภายใน เทศบาลตําบลวังศาลา

7. งบประมาณท่ีใชในการปฏิบัติงานตรวจสอบ …………………… - ไมมี -...............................

8. การรายงาน

ผูตรวจสอบภายในรายงานผลการตรวจสอบพรอมท้ังขอเสนอแนะ (ถามี) ใหผูบังคับบัญชาทราบ

(ลงชื่อ).............................................................ผูเสนอแผนการตรวจสอบ
(นางสาวแสงระวี   ชางคลาย)

หัวหนาฝายบริหารงานคลัง รักษาราชการแทน
เจาหนาท่ีตรวจสอบภายใน

(ลงชื่อ).............................................................ผูเห็นชอบแผน
(นายศักดิ์ชัย  ภกัดีฉนวน)

ปลัดเทศบาลตําบลวังศาลา

(ลงชื่อ)...............................................................ผูอนุมัติแผน
(นายปรีชา  บัวบาน)

นายกเทศมนตรีตําบลวังศาลา
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เอกสารแนบ
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ

แผนตรวจสอบประจําป (AUDIT  PLAN) ประจําปงบประมาณ พ.ศ.๒๕62

หนวยรับตรวจ เร่ือง/กิจกรรมที่จะตรวจ ความถี่
ในการตรวจสอบ

ระยะเวลา
ที่ตรวจสอบ ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

1. สํานักปลัด

2. กองคลัง

3. กองชาง

4.กองสาธารณสุข
และส่ิงแวดลอม

- ทุกสํานัก/กอง

1. เงินงบประมาณ/นอกงบฯ
2. การบริหารพัสดุ
- การจัดซื้อ จัดจาง
- วัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ

1. การรับเงินและใบเสร็จรับเงนิ
2. การจัดเก็บรายได
3. เงินฝากธนาคาร
4. การทําบัญชีและรายงาน
5. การบริหารพัสดุ
6. การเก็บรักษาเงินและการ

นําสงเงิน
7. การเบิก – จายเงนิตาม

งบประมาณ และนอกงบฯ

1. เงินงบประมาณ/นอกงบฯ
2. การบริหารพัสดุ
- การจัดซื้อ จัดจาง
- วัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ

1. เงินงบประมาณ/นอกงบฯ
2. การบริหารพัสดุ
- การจัดซื้อ จัดจาง
- วัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ

- ตรวจสอบเรื่องอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับ
มอบหมายจากผูบังคับบัญชา

6 คร้ัง/ป

6 คร้ัง/ป

6 คร้ัง/ป

6 คร้ัง/ป

-

1-30 พ.ย.61
1-31 ม.ค.62
1-31 ม.ีค.62
1-31 พ.ค.62
1-31 ก.ค.62
1-30 ก.ย.62

1-30 พ.ย.61
1-31 ม.ค.62
1-31 ม.ีค.62
1-31 พ.ค.62
1-31 ก.ค.62
1-30 ก.ย.62

1-30 พ.ย.61
1-31 ม.ค.62
1-31 ม.ีค.62
1-31 พ.ค.62
1-31 ก.ค.62
1-30 ก.ย.62

1-30 พ.ย.61
1-31 ม.ค.62
1-31 ม.ีค.62
1-31 พ.ค.62
1-31 ก.ค.62
1-30 ก.ย.62

1 ต.ค.61 –
30 ก.ย.62

น.ส.แสงระว ี ชางคลาย

น.ส.พรพิมล ศรทีับทมิ

น.ส.แสงระว ี ชางคลาย

น.ส.พรพิมล ศรทีับทมิ

น.ส.แสงระว ี ชางคลาย

น.ส.พรพิมล ศรทีับทมิ

น.ส.แสงระว ี ชางคลาย

น.ส.พรพิมล ศรทีับทมิ

แผนการตรวจสอบ
หรือความถ่ี/ระยะ
เวลาในการตรวจสอบ
อาจเปลี่ยนแปลงได
ตามความเหมาะสม

หมายเหตุ :  แผนการตรวจสอบ หรือความถ่ี/ระยะเวลาในการตรวจสอบอาจเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสม

งานตรวจสอบภายใน   เทศบาลตาํบลวังศาลา
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เอกสารแนบ

แผนการปฏิบัติงานตรวจสอบ ประจําปงบประมาณ พ.ศ.๒๕62

หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรมท่ีจะตรวจ วัตถุประสงคในการตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- สํานักปลัด
- กองคลัง
- กองชาง
- กองสาธารณสุขฯ

1. เงินงบประมาณ/นอกงบฯ

2. การบริหารพัสดุ
- การจัดซื้อ จัดจาง
- วัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ

- เ พ่ือใหทราบว าการใชจ าย เงิน
งบประมาณแตละหมวดของแตละ
ง า น หรื อ โ ค ร ง ก า ร เ ป น ไป ต า ม
เทศบัญญัติ ท่ีจัดทําไว และถูกตอง
ตามระเบียบ กฎหมาย หนั งสือ
สั่งการ และหลักเกณฑการใชจายเงิน
ท่ีเก่ียวของหรือไม

1. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติเรื่อง
การจัดซื้อ จัดจางไดปฏิบัติถูกตอง
ตามระเบียบท่ีเก่ียวของหรือไม
2. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติเรื่อง
การพัสดุ  ครุภัณฑ และยานพาหนะ
ไดปฏิบั ติ ถูกตองตามระ เบียบ ท่ี
เก่ียวของหรือไม
3. เพ่ือเสนอแนวทางแกไขปญหา
อุปสรรคตางๆ และปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน

- ต ร ว จ ส อ บ เ อ ก ส า ร
ประกอบการเบิกจายเงิน
แ ล ะ ฎี ก า เ บิ ก จ า ย เ งิ น
งบประมาณและเงินนอก
งบประมาณของป 2562
โดยการสุมตรวจในปริมาณ
รอยละ 60 ของรายการใน
แตละเดือน

1. สอบทานการปฏิบัติงาน
เก่ียวกับการจัดซื้อ จัดจาง
วัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ
โดยตรวจสอบ
- เอกสารการขอซื้อขอจาง
ประกอบฎีกาเบิกจายเงิน
โดยการสุมตรวจในปริมาณ
รอยละ 60 ของรายการใน
แตละเดือน
- ทะเบียนคุมพัสดุครุภัณฑ
- คําสั่ งแตงตั้ งกรรมการ

ตรวจสอบพัสดุประจําปฯ

1. ศึกษาระเบียบ กฎหมาย หลักเกณฑท่ีเก่ียวของ
2. ตรวจสอบการใชจายเงินงบประมาณแตละหมวด
ของแตละงานหรือโครงการกับเทศบัญญัติท่ีจัดทําไว
และกับหลักเกณฑการจายเงินสําหรับการเบิก
จายเงินนอกงบประมาณ

- ศึกษาระเบียบ หลักเกณฑท่ีเก่ียวของ
การดําเนินการจัดซื้อ จัดจาง
๑. ตรวจสอบวามีการจัดทําแผนจัดซื้อ จัดจาง
ประจําปหรือไม
๒. ตรวจสอบการดําเนินการดานการจัดซื้อ หรือ
การจางวาดําเนินการถูกตองตามท่ีไดรับอนุมัติและ
เปนไปตามระเบียบ

- วิธีการ - ข้ันตอนการจัดซื้อ จัดจาง
- การจั ด ทํ ารายงานขอซื้ อ  ขอจ า ง /

การแตงตั้งคณะกรรมการฯ
- การแตงตั้งผูควบคุมงาน/ตรวจงานจาง/

ตรวจรับพัสดุ
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หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรมท่ีจะตรวจ วัตถุประสงคในการตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- สํานักปลัด
- กองคลัง
- กองชาง
- กองสาธารณสุขฯ

2. การบริหารพัสดุ
- การจัดซื้อ จัดจาง
- วัสดุครุภัณฑ ยานพาหนะ

1. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติเรื่อง
การจัดซื้อ จัดจางไดปฏิบัติถูกตอง
ตามระเบียบท่ีเก่ียวของหรือไม
2. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติเรื่อง
การพัสดุ  ครุภัณฑ และยานพาหนะ
ไดปฏิบั ติ ถูกตองตามระ เบียบ ท่ี
เก่ียวของหรือไม
3. เพ่ือเสนอแนวทางแกไขปญหา
อุปสรรคตางๆ และปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน

2. ขอมูลท่ีใชตรวจสอบเปน
ขอมูลปงบประมาณ 2562

3. ตรวจสอบดวยเทคนิควิธี
- การตรวจสอบเอกสาร

ใบสําคัญ
- การสอบถาม/สัมภาษณ

- การสังเกตการณ

- การจัดทําใบสั่งซื้อ สั่งจาง,บันทึกตกลงจาง
หรือสัญญาซื้อ/จาง แลวแตกรณีถูกตอง

- การตรวจรับพัสดุ/ตรวจการจาง
- การปฏิบัติงานของคณะกรรมการตาง ๆ

๓. ตรวจสอบวามีเงินงบประมาณเพียงพอกอนการ
กอหนี้ผูกพันทุกรายการ

วัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ
๑. ตรวจสอบการแตงตั้งกรรมการตรวจสอบพัสดุ
ประจําป การปฏิบัติงานของเจาหนาท่ี และการ
รายงานผลการตรวจสอบ
๒. ตรวจสอบการจัดทําทะเบียนคุมพัสดุ  ครุภัณฑ
ทะเบียนคุมการใชรถยนต (แบบ1,แบบ 2 ,แบบ3)
๓. ตรวจสอบวามีการเก็บรักษาพัสดุเปนระเบียบ
เรียบรอย ปลอดภัย
๔. ตรวจสอบวิธีปฏิบัติ เ ก่ียวกับครุภัณฑชํารุด
เสียหาย เสื่อมสภาพ หมดความจําเปน และการ
จําหนาย
๕. ตรวจสอบการกําหนดรหัสและประทับตรารหัส
ครุภัณฑ



- ๘ –

หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรมที่จะตรวจ วัตถุประสงคในการตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- กองคลัง 1. การรับเงินและใบเสร็จ
รับเงิน

1. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติ
เรื่องการรับเงินไดปฏิบัติถูกตอง
ตามระเบียบท่ีเก่ียวของหรือไม
2. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติ
เก่ียวกับใบเสร็จรับเงินไดปฏิบัติ
ถู ก ต อ ง ต า ม ร ะ เ บี ย บ ฯ ท่ี
เก่ียวของหรือไม
3. เ พ่ือเสนอแนวทางแก ไข
ปญหา อุปสรรคต า ง  ๆ  และ
ปรับปรุงการปฏิบัติ งานให มี
ประสิทธิภาพยิ่งข้ึน

1. สอบทานการปฏิบัติงานเก่ียวกับ
การรับเงิน/ใบเสร็จรับเงิน โดยสุม
ตรวจใบเสร็จรับเงิน,ใบนําสงเงิน,
สําเนาใบฝากธนาคาร,ทะเบียนคุม
ใบเสร็จรับเงิน,รายงานการใชใบเสร็จ
และทะเบียนเงินรายรับ

2. ขอมูลท่ีใชตรวจสอบเปนขอมูล
ปงบประมาณ 2562

3. ตรวจสอบดวยเทคนิควิธี
- การตรวจสอบเอกสารใบสําคัญ
- การสอบถาม/สัมภาษณ
- การสังเกตการณ

๖. ตรวจสอบการประทับตราเคร่ืองหมายอักษรชื่อ
แสดงสังกัดของสวนราชการ
๗. ตรวจสอบการควบคุมรถยนตสวนกลางและการ
เบิกจายน้ํามันเชื้อเพลิง

1. การรับเงินทุกประเภทไดออกใบเสร็จรับเงิน
อยางถูกตองทุกครั้ง
2. เม่ือสิ้นเวลารับเงิน เจาหนาท่ีจัดเก็บหรือรับชําระ
เงิน นําเงินท่ีไดรับพรอมสําเนาใบเสร็จรับเงิน และ
เอกสารท่ีจัดเก็บในวันนั้นสงเจาหนาท่ีการเงิน
3. จัดใหมีการตรวจสอบจํานวนเงินท่ีจัดเก็บและ
นําสง พรอมหลักฐานและรายการท่ีบันทึกในบัญชี
เงินสด หรือเงินฝากธนาคาร และลงลายมือชื่อผู
ตรวจสอบกํากับไวดวย
(ตามคําสั่งท่ี....................)
4. ใบเสร็จรับเงินท่ีใชมีลักษณะตามท่ีระเบียบฯ
กําหนด
5. ใชใบเสร็จรับเงินทีละเลมสําหรับรายรับประเภท
เดียวกัน
6. มีการจัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน



- ๙ –

หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรมที่จะตรวจ วัตถุประสงคในการตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- กองคลัง 2. การจัดเก็บรายได 1. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติงาน
เก่ียวกับการจัดเก็บรายไดไดปฏิบัติ
ถูกตองตามระเบียบฯ ท่ีเก่ียวของ

2. เพ่ือเสนอแนวทางแกไขปญหา
อุปสรรคตาง ๆ และปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพมาก
ยิ่งข้ึน

1. สอบทานการปฏิบัติงาน
เก่ียวกับการจัดเก็บรายไดโดย
ตรวจสอบคําสั่ งการแตงตั้ ง
พนักงานจนท.เพ่ือปฏิบัติตาม
กฎหมายภาษีประเภทตาง ๆ
ทะเบียนคุมลูกหนี้และหนังสือ
เรงรัดติดตามลูกหนี้ภาษีคาง
2. ขอมูลท่ีใชตรวจสอบเปน
ขอมูลปงบประมาณ 2562

7. กรณีเขียนผิดในใบเสร็จรับเงินไดมีการขีดฆาและลง
ชื่อกํากับแลวเขียนใหถูกตอง หรือยกเลิกและเย็บติดไว
กับเลมแลวออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหมให
8. ใบเสร็จรับเงินเลมใดใชไมหมดในปงบประมาณมีการ
ปรุ  เจาะรู  หรือประทับตราเลิกใช
9 . สิ้ น ป มี ก า ร ร า ย ง า น ก า ร ใ ช ใ บ เ ส ร็ จ รั บ เ งิ น
(ใชไปและคงเหลือเทาใด)
10. ใบเสร็จรับเงินท่ียังไมไดใชเก็บรักษาไวในท่ีปลอดภัย
และมีการทําทะเบียนคุมใบเสร็จเพ่ือใหทราบจํานวนท่ี
คงเหลืออยูในมือท้ังหมด
11. เจาหนาท่ีผูรับ ผูจายเงิน กับผูทําบัญชีเงินสดเปนคน
ละคนกัน (ตามหลักการควบคุมภายในท่ีดี)

1. มีการประชาสัมพันธ หรือประกาศใหผูเสียภาษีทราบ
เชน  ชวงเวลาเสียภาษี, รับ – สงแบบแสดงรายการ,
ยื่นแบบแสดงรายการ หรือประกาศราคากลางท่ีดิน
เปนตน
2. การแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีเพ่ือปฏิบัติตามกฎหมาย
วาดวยภาษีปาย,เจาพนักงานประเมินและเจาพนักงาน
สํารวจ เพ่ือปฏิบัติราชการตาม พ.ร.บ.ภาษีบํารุงทองท่ี
รวมท้ังพนักงานเจาหนาท่ี และพนักงานเก็บภาษีตาม
พ.ร.บ. ภาษีโรงเรือนและท่ีดินประจําป



- ๑๐ –

หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรมที่จะตรวจ วัตถุประสงคในการตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- กองคลัง 3. เงินฝากธนาคาร
การเก็บรักษาเงิน
และการนําสงเงิน

1. สอบทานการปฏิบัติงานของ
เจาหนาท่ีท่ีดําเนินการเก่ียวกับเงิน
ฝากธนาคารวาไดปฏิบัติงานถูกตอง
ตามระ เบี ยบฯ และตามระบบ
การควบคุมภายใน
2. เพ่ือใหทราบวาการเก็บรักษาเงิน
และการนํ าส ง เ งิ น  ถูกต องตาม
ระเบียบ ขอบังคับท่ีเก่ียวของ และมี
ระบบการควบคุมภายในท่ีรัดกุมและ
เหมาะสม
3. เพ่ือเสนอแนวทางแกไขปญหา
อุปสรรคตางๆ และปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน

3. ตรวจสอบดวยเทคนิควิธี
- การตรวจสอบเอกสาร

ใบสําคัญ
- การสอบถาม/สัมภาษณ

1. สอบทานการปฏิบัติงาน
เก่ียวกับเงินฝากธนาคารโดย
สุมตรวจใบนําฝากธนาคาร
และงบกระทบยอดเงินฝากฯ
2. ตรวจสอบคําสั่งเก่ียวกับ
การเก็บรักษาเงิน  และคําสั่ง
เก่ียวกับการรับ – สงเงิน
รวมท้ังการปฏิบัติ งานของ
กรรมการเก็บรักษาเงิน
3. ขอมูลท่ีใชตรวจสอบเปน
ขอมูลปงบประมาณ 2562
4. ตรวจสอบดวยเทคนิค วิธี
- การสอบถาม/การสัมภาษณ
- ก า ร ต ร ว จ สอบ เ อก ส า ร
ใบสําคัญและการสังเกตการณ

3. มีการจัดทําทะเบียนคุมลูกหนี้ท่ียังไมชําระภาษี
เปนรายตัว
4. ในกรณีท่ีมีผูคางชําระภาษี ตรวจสอบวามีการ
เรงรัดติดตามลูกหนี้ภาษีคางและมีมาตรการติดตาม
หนี้เหมาะสมหรือไม

1 . เ งินรายไดหรือ เ งินนอกงบประมาณ เชน
เงินประกันสัญญา นําฝากธนาคารถูกตองและเปนไป
ตามกําหนดเวลา
๒. ตรวจสอบระยะเวลาในการนําฝากเงินวาถูกตอง
และเปนไปตามกําหนดเวลา
3. หลักฐานการนําฝากธนาคารถูกตอง
4 . ก า ร เ ก็ บ รั ก ษ า ส มุ ด คู ฝ า ก , ใ บ นํ า ฝ า ก
มีผูรับผิดชอบในการเก็บรักษา และเก็บไวในท่ี
ปลอดภัย
5. มีการจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร เปน
ประจําทุกสิ้นเดือนเพ่ือพิสูจนความถูกตองของบัญชี
เงินฝากธนาคาร
6. มีตูนิรภัยติดหรือตั้ งไว ในท่ีปลอดภัยภายใน
สํานักงาน



- ๑๑ -

หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรมที่จะตรวจ วัตถุประสงคในการตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- กองคลัง

- กองคลัง

4. การทําบัญชีและรายงาน

5. การเบิกจายเงิน

1. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติเรื่อง
การทําบัญชีและรายงาน ไดปฏิบัติ
ถูกตองตามระเบียบฯ ท่ีเก่ียวของ
2. เพ่ือเสนอแนวทางแกไขปญหา
อุปสรรคตาง ๆ และปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน

1. เพ่ือใหทราบวาการปฏิบัติเรื่อง
การเบิกจายเงิน ไดปฏิบัติถูกตอง
ตามร ะ เบี ย บฯ  หนั ง สื อสั่ ง ก า ร
ท่ีเก่ียวของหรือไม
2. เพ่ือเสนอแนวทางแกไขปญหา
อุปสรรคตางๆ และปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน

1. สอบทานการปฏิบัติงาน
เ ก่ียวกับการทําบัญชี  และ
รายงาน
2. ขอมูลท่ีใชตรวจสอบเปน
ขอมูลปงบประมาณ 2562
3. ตรวจสอบดวยเทคนิควิธี
- กา รตรวจสอบเอกสาร

ใบสําคัญ
- การสอบถาม/การสัมภาษณ

1. สอบทานการปฏิบัติงาน
เก่ียวกับเรื่องการเบิกจายเงิน
2. ตรวจสอบฎีกาเบิกจายเงิน
ประจําปงบประมาณ 2562

7. มีคําสั่งแตงตั้งกรรมการเก็บรักษาเงิน
8.กรรมการเก็บรักษาเงินปฏิบัติหนาท่ีตามระเบียบฯ
9. กรรมการคนใดไมสามารถทําหนาท่ีได มีการ
แตงตั้งกรรมการแทนชั่วคราว

๑. มีการจัดทําบัญชีและทะเบียน  รวมท้ังรายงาน
สถานะการเงนิประจําวันหรือไม
๒. มีการจัดทํางบแสดงฐานะการเงินและอ่ืน ๆ สง
สตง.ภายใน 90 วัน นับแตวันสิ้นปงบประมาณ และ
ปดประกาศงบแสดงฐานะการเงิน ณ ท่ีทําการและ
สงสําเนาใหผูวาฯ หรือไม
๓. การบันทึกบัญชี และการจัดทําทะเบียนแยกตาม
แผนงาน และหมวดรายรับ รายจายอยางถูกตอง

1. ศึกษาระเบียบ หลักเกณฑท่ีเก่ียวของ
2. มีการตรวจฎีกา ตรวจสอบลายมือชื่อผูเบิก
หนี้ผูกพัน/จําเปนตองจาย/ใกลถึงกําหนดจาย มี
งบประมาณเพียงพอและมีเอกสารประกอบครบถวน
ถูกตอง และการลงลายมือชื่อผูตรวจฎีกา



- ๑๒ –

หนวยรับตรวจ เรื่อง/กิจกรรม
ที่จะตรวจ

วัตถุประสงคในการ
ตรวจสอบ ขอบเขตในการตรวจสอบ วิธีการ/แนวทางการตรวจสอบ หมายเหตุ

- ทุกสํานัก/กอง - เรื่องอ่ืนๆ ท่ีไดรับ
ม อ บ ห ม า ย จ า ก
ผูบังคับบัญชา

3. ตรวจสอบดวยเทคนิควิธี
- การตรวจสอบเอกสารใบสําคัญ

- การสอบถาม/การสัมภาษณ
- การสังเกตการณ

3. การเบิกจายไดกระทําภายในปงบประมาณหรือไม
4. ผูมีอํานาจอนุมัติฎีกา  ลงนามอนุมัติฎีกา
5. การจายเงินไดจายเฉพาะท่ีกฎหมาย ระเบียบ  ขอบังคับ  คําสั่ง
กระทรวงมหาดไทยกําหนด
6. มีการหักภาษี ณ ท่ีจายของการจายเงินทุกกรณีท่ีกําหนดใหผูจาย
ตองหักภาษี ณ ท่ีจาย และไดนําสงสรรพกรตามระเบียบฯ
7. เบิกเงินมาเพ่ือการใด ไดจายเพ่ือการนั้นเทานั้น
8. จายเงินใหแกเจาหนี้/ผูมีสิทธิรับเงินโดยตรงและจายเปนเช็ค
9. การจัดทําทะเบียนคุมจายเช็ค หรือรายงานการจัดทําเช็ค
10. การเก็บรักษาเช็คท่ียกเลิกหรือไมใช เก็บรักษาไวกับตนข้ัวเช็ค
และมีการขีดฆาแลว
๑1. มีการแบงแยกหนาท่ีระหวางผูจัดทําเอกสารการจายเงิน  การ
เขียนเช็ค  และการเซ็นเช็คสั่งจายออกจากกัน (ตามหลักการควบคุม
ภายในท่ีดี)

หมายเหตุ :  แผนงานตรวจสอบอาจเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสม

งานตรวจสอบภายใน  เทศบาลตําบลวังศาลา








