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คำนำ 

  เทศบาลตำบลวังศาลา อำเภอทามวง จังหวัดกาญจนบุรี มีบทบาทหนาที่หลักในการกำหนด

ทิศทาง วางกรอบการดำเนินงานการปองกันและปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบ การสงเสริมและ

คุมครองจริยธรรมของสวนราชการ ใหสอดคลองกับยุทธศาสตรชาติวาดวยการปองกันและปราบปรามการ

ทุจริต เพื่อใหการขับเคลื่อนยุทธศาสตรชาติวาดวยการปองกันปราบปรามการทุจริตภาครัฐเปนไปอยางมี

ประสิทธิภาพ เทศบาลตำบลวังศาลา จึงไดจัดทำคูมือปฏิบัติงานการจัดการเรื ่องรองเรียนการทุจริตและ 

ประพฤติมิชอบของเจาหนาที ่ฉบับนี้ เพื่อเปนแนวทางการดำเนินการจัดการขอรองเรียนการทุจริตและ

ประพฤติ มิชอบของเจาหนาที่ของเทศบาลตำบลวังศาลาโดยมีวัตถุประสงคใหมีการดำเนินการที่แตกตาง     

จากคูมือ ปฏิบัติงานเก่ียวกับเรื่องรอง/รองทุกขท่ัวไป เพ่ือเปดโอกาสใหผูมีสวนไดสวนเสียจากการปฏิบัติหนาท่ี

ของเจาหนาที่รัฐ มีชองทางในการดำเนินการรองเรียนและไดรับการตอบสนองตอขอรองเรียนอยางเหมาะสม 

เพ่ือยกระดับคุณธรรมและความโปรงใสของเทศบาลตำบลวังศาลาใหดียิ่งข้ึน  

 

 

งานนิติการ สำนักปลัดเทศบาล 
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บทท่ี 1 

บทนำ 

 

1. หลักการและเหตุผล 

เพื่อใหการดำเนินการดานการปองกันและปราบปรามการทุจริตของเทศบาลตำบลวังศาลา

เปนไปตามนโยบายและสอดคลองกับยุทธศาสตรซาติวาดวยการปองกันและปราบปราบการทุจริตภาครัฐ

เทศบาลตำบลวังศาลาจึงจัดทำคูมือกำหนดแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดการขอรองเรียน กรณีเกิดการ

ทุจริตและประพฤติมิชอบของเจาหนาท่ี ดังนี้ 

"เจาหนาท่ี" หมายความวา พนักงานเทศบาล ลูกจางประจำ พนักงานจาง ในสังกัดเทศบาลตำบลวังศาลา 

"ทุจริต" หมายความวา การแสวงหาประโยชนท่ีมิควรไดโดยชอบดวยกฎหมายสำหรับตนเองหรือผูอ่ืน 

"ประพฤติมิชอบ" หมายความวา การที่เจาหนาที่ปฏิบัติ หรือละเวนการปฏิบัติการอยางใดใน

ตำแหนงหรือหนาที่ หรือใชอำนาจในตำแหนงหรือหนาที่อันเปนการฝาฝนกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คำสั่ง

อยางใดอยางหนึ่ง ซึ่งมุงหมายจะควบคุมดูแสการรับ การเก็บรักษา การใชเงิน หรือทรัพยสินของสวนงาน

ราชการ ไมวาการปฏิบัติหรือละเวนการปฏิบัตินั้นเปนการทุจริตดวยหรือไมก็ตาม และใหหมายความรวมถึง

การประมาทเลินเลออยางรายแรงในหนาท่ีดังกลาวดวย 

"ขอรองเรียน" หมายถึง ขอรองเรียนเรื่องการทุจริต การปฏิบัติหรือละเวนการปฏิบัติหนาท่ี

โดยมิชอบของเจาหนาท่ีของรัฐในสังกัด และขอกลาวหาเจาหนาท่ีของรัฐท่ีไมไดปฏิบัติหนาท่ีราชการดวยความ

รับผิดชอบตอประชาชน ไมมีคุณธรรม จริยธรรม ไมคำนึงถึงประโยชนสวนรวมเปนท่ีตั้งและไมมีธรรมาภิบาล 

ตามท่ีมีกฎหมาย ระเบียบ แบบแผนของทางราชการท่ีเก่ียวของไดกำหนดไว 

"การตอบสนอง" หมายถึง การสงตอใหแกหนวยงานที่เกี่ยวของ การตรวจสอบและนำเรื่อง

รองเรียนเขาสูกระบวนการสอบสวนขอเท็จจริง แจงตักเตือน ดำเนินคดี หรืออื่น ๆ ตามระเบียบขอกฎหมาย

พรอมกับแจงใหผูรองเรียนทราบผลหรือความคืบหนาของการดำเนินการภายในเวลาสิบหาวัน ทั้งนี้ กรณีที่ขอ

รองเรียนไมไดระบุชื่อและที่อยูหรือหมายเลขโทรศัพทที่ติดตอได หรืออีเมลติดตอของผูรองเรียนจะพิจารณา

การตอบสนองสิ้นสุดท่ีการนำเรื่องรองเรียนเขาสูกระบวนการสอบสวนขอเท็จจริง แจงตักเตือน ดำเนินคดี หรือ

อ่ืน ๆ ตามกฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวของ 

 

2. วัตถุประสงคการจัดทำคูมือ 

2.1 เพื่อใหบุคลากรที่เกี ่ยวของ หรือเจาหนาที่ผู รับผิดชอบสามารถนำไปเปนกรอบแนวทางการ

ดำเนินงานใหเกิดเปนรูปธรรม ปฏิบัติงานตามมาตรฐาน กระบวนการจัดการเรื่องรองเรียนดานการทุจริตและ 

ประพฤติมิชอบ 

2.2 เพื่อใหการดำเนินงานจัดการขอรองเรียนดานการทุจริตและประพฤติมิชอบของเทศบาลตำบล   

วังศาลามีข้ันตอน/กระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน 

2.3 เพื่อใหมั ่นใจวากระบวนการจัดการรองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ ใชเปนแนวทาง

ทางการปฏิบัติงานตามข้ันตอนท่ีสอดคลองกับขอกำหนด ระเบียบ หลักเกณฑ และกฎหมายท่ีเก่ียวของกับการ

รับเรื่องราวรองเรียนรองทุกขอยางครบถวนและมีประสิทธิภาพ 

2.๔ เพ่ือพิทักษสิทธิของประชาชนและผูรองเรียน 

/บทท่ี 2... 
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บทท่ี 2 

ระบบการจัดการเรื่องรองเรียนการทุจริต 

 

บทบาทหนาท่ีรับผิดชอบของหนวยงาน 

เทศบาลตำบลวังศาลา มีบทบาทหนาที่ในการดำเนินการเสริมสรางความเขมแข็งและเครือขายสำคัญ

ในการขับเคลื่อนนโยบายและมาตรการตาง  ๆในการตอตานการทุจริตในหนวยงาน มีอำนาจหนาท่ี ดังนี้ 

1. จัดทำแผนปฏิบัติการปองกันและปราบปรามการทุจริตของสวนราชการ ใหสอดคลองกับ

ยุทธศาสตรวาดวยการปองกันและปราบปรามการทุจริตภาครัฐและนโยบายของรัฐบาลท่ีเก่ียวของ 

2. ประสาน เรงรัด และกำกับใหเจาหนาที่ผูเกี่ยวของ ดำเนินการตามแผนปฏิบัติกาปองกัน

การทุจริตของหนวยงาน 

3. ดำเนินการเกี่ยวกับขอรองเรียนการทุจรติ การปฏิบัติหรือการละเวนการปฏิบัติหนาที่โดย   

มิชอบของเจาหนาท่ีในหนวยงาน 

4. ปฏิบัติงานรวมกัน หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานที่เกี่ยวของ หรือที่ไดรับ

มอบหมาย 

 

หลักเกณฑในการรับเรื่องรองเรียนการทุจริต 

1. หลักเกณฑการรองเรียน 

    ๑.๑. เรื ่องที ่จะนำมารองเรียนตองเปนเรื ่องที ่ผู ร องเรียนไดรับความเดือดรอนหรือเสียหาย          

อันเนื่องมาจากเจาหนาท่ีในเรื่องดังตอไปนี้ 

(๑) กระทำการทุจริตตอหนาท่ีราชการ 

(๒) กระทำความผิดตอตำแหนงหนาท่ีราชการ 

(๓) ละเลยหนาท่ีตามท่ีกฎหมายกำหนดใหตองปฏิบัติ 

(๔) ปฏิบัติหนาท่ีลาชาเกินสมควร 

(๕) กระทำการนอกเหนืออำนาจหนาท่ี หรือขัด หรือไมถูกตองตามกฎหมาย 

    ๑.๒ เรื่องรองเรียนตองเปนเรื่องจริงที่มีมูลมิใชลักษณะกระแสขาวที่สรางความเสียหายแกบุคคล    

ท่ีขาดหลักฐานแวดลอมท่ีปรากฏชัดเจน ตลอดจนขาดพยานบุคคลแนนอน 

๒. ขอรองเรียนใหใชถอยคำสุภาพและตองระบุขอมูลตอไปนี้ 

    2.๑ ชื่อและท่ีอยูของผูรองเรียนพรอมหมายเลขโทรศัพทหรืออีเมลติดตอกลับ 

    ๒.๒ ชื่อหนวยงาน หรือเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของท่ีเปนเหตุแหงการรองเรียน 

    ๒.๓ การกระทำทั้งหลายที่เปนเหตุแหงการรองเรียน พรอมทั้งขอเท็จจริงหรือพฤติการณตาม

สมควรเกี่ยวกับการกระทำดังกลาวหรือชองทางเบาะแสการทุจริตของเจาหนาที่อยางชัดเจน เพื่อดำเนินการ

สืบสวนสอบสวน 

    ๒.๔ คำขอของผูรองเรียน 

    ๒.๕ ลายมือชื่อของผูรองเรียน 

    ๒.๖ ระบุวัน เดือน ป 

              ๒.๗ ระบุพยานเอกสาร พยานวัตถุ หรือพยานบุคคล (ถามี) 

/3. กรณี... 
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3. กรณีการรองเรียนที่มีลักษณะเปนบัตรสนเทห จะรับพิจารณาเฉพาะรายที่ระบุ หลักฐานกรณี

แวดลอมลอมปรากฏชัดแจง ตลอดจนชี้พยานบุคคลแนนอนเทานั้น 

๔. เรื่องรองเรียนท่ีอาจไมรับพิจารณา 

    ๔.๑ ขอรองเรียนท่ีมิไดทำเปนหนังสือ 

    ๔.2 ขอรองเรียนท่ีมิไดระบุพยาน หรือหลักฐานท่ีเพียงพอ 

๕. ชองทางการรองเรียน ผูรองเรียนสามารถสงขอรองเรียนผานชองทาง ดังนี้ 

     ๕.๑ สงขอรองเรียน หรือรองเรียนดวยตนเองโดยตรงที่ เทศบาลตำบลวังศาลา อำเภอทามวง 

จังหวัดกาญจนบุรี 71110 โทร. 034-593241-2 

    ๕.๒ รองเรียนผานเว็บไชตสำนักงานท่ี www.wangsala.go.th 

    5.3 รองเรียนผาน Facebook เทศบาลตำบลวังศาลา 
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บทท่ี 3 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 

กระบวนการพิจารณาดำเนินการ 

 ๑. ใหศูนยรองเรียนการปฏิบัติหนาที่ของพนักงานเทศบาลตำบลวังศาลา ลูกจางประจำ พนักงานจาง

เทศบาลตำบลวังศาลา เปนหนวยงานหลักในการรับเรื่องรองเรียน 

2. เมื่อไดรับรองเรียนให เลขานุการศูนยรองเรียนการปฏิบัติหนาที่ของพนักงานเทศบาลตำบล       

วังศาลา ลูกจางประจำ และพนักงานจางเทศบาล เทศบาลตำบลวังศาลา รวบรวมขอมูลการรองเรียนเสนอ

คณะกรรมการศูนยรองเรียนการปฏิบัติหนาที่ของพนักงานเทศบาลตำบลวังศาลา ตามลำดับ ในกรณีเปน

ลักษณะบัตรสนเทหใหพิจารณาเฉพาะรายท่ีมีลักษณะตามท่ีกำหนดในคูมือนี้ 

๓. ถาเห็นวาขอรองเรียนนั้นไมสมบูรณครบถวน ไมวาเหตุใด ๆ ใหเจาหนาท่ีแนะนำใหผูรองเรียนแกไข

ภายในระยะเวลาท่ีกำหนด ถาเห็นวาขอไมสมบูรณครบถวนนั้นเปนกรณีที่ไมอาจแกไขใหถูกตองไดหรือ          

ผูรองเรียนไมแกไขขอรองเรียน ภายในระยะเวลาที่กำหนด ใหบันทึกไวแลวเสนอขอรองเรียนดังกลาวตอ

นายกเทศมนตรีเพื่อดำเนินการตอไป และแจงใหผูรองเรียนทราบ ถึงขั้นตอนหรือระเวลาการพิจารณาเรื่อง

รองเรียนเทาท่ีสามารถกระทำได 

๔. กรณีที่เห็นสมควรใหแตงตั้งคณะกรรมการสอบสวนขอเท็จจริงหรือมอบหมายใหผูใดตรวจสอบ

ขอเท็จจริง 

๕. ใหคณะกรรมการสอบสวนขอเท็จจริงที่ไดรับแตงตั้ง มีหนาที่รวบรวมขอเท็จจริงที่เกี่ยวของ และ

พิจารณาไตสวนหาขอเท็จจริงวาเรื่องรองเรียนมีมูลความจริงหรือไมเพียงใดโดยใหดำเนินการใหแลวเสร็จ

โดยเร็วพรอมทั้งทำความเห็นเสนอนายกเทศมนตรีตำบลวังศาลา วามีการกระทำทุจริตและประพฤติมิชอบ

เกิดขึ้นหรือไม และเปนการกระทำผิดวินัยหรือไม หากเปนกรณีที่ไมมีมูลที่ควรกลาวหาใหเสนอความเห็นตอ

นายกเทศมนตรีตำบลวังศาลา และยุติเรื่อง 

๖. ในการพิจารณาไตสวนขอเท็จจริงใหดำเนินการอยางลับ และตองเปดโอกาสใหเจาหนาที่ผู ถูก

กลาวหาพิสูจนขอเท็จจริงอยางเปนธรรม 

7. ใหคณะกรรมการสอบสวนขอเท็จจริงรายงานผลการสอบสวนตอนายกเทศมนตรีตำบลวังศาลา

ภายในสามสิบวันนับตั้งแตวันท่ีไดรับแตงตั้ง 

๘. เมื่อมีการดำเนินการในเบื้องตนเปนประการใด ใหแจงใหผูรองเรียนทราบภายในเวลาสิบหาวัน  

เวนแตกรณีท่ีผูรองเรียนไมใหขอมูลท่ีสามารถติดตอกลับไปยังผูรองเรียนได 

 

สวนงานท่ีรับผิดชอบ  

มอบหมายให งานนิติการ สำนักปลัดเทศบาลตำบลวังศาลา เปนสวนงานที่รับผิดชอบหลัก และทุก

สวนราชการเปนสวนราชการที่รับผิดชอบรอง มีหนาที่ในการควบคุมดูแลการดำเนินงานของหนวยงานให

เปนไปตามใหผูรับบริการหรือผูมีสวนไดสวนเสียเขามามีสวนรวมในการดำเนินงานของเทศบาลตำบลวังศาลา 

 

 

/แผนผัง... 
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แผนผังกระบวนการจัดการเรื่องรอนเรียน/แจงเบาะแสดานการทุจริตและประพฤติมิชอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

ลงทะเบียนรบัเรื่องรองเรียน 

เสนอผูบังคับบัญชา 

ประสานหนวยงานท่ีรับผิดชอบ     

ดำเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง 

ยุติเร่ือง ไมยุติเร่ือง 

สิ้นสุดการดำเนินการ  

รายงานผลใหผูบังคับบัญชา

และผูรองเรียนทราบ 

แจงผูรองเรียนทราบ แจงผูรองเรียนทราบ 

1. รองเรียนดวยตนเอง 

4. รองเรียนทางตูรับฟง

ความคิดเห็น 

5. รองเรียนทาง

โทรศัพท/โทรสาร 

3. รองเรียนผานเว็บไซต/

Facebook 

2. สงหนังสือรองเรียน

ทางไปรษณีย 
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บทท่ี 4 

ชองทางการรับเรื่องรองเรียนการทุจริต 

 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน ความถี่ในการ
ตรวจสอบ
ชองทาง 

ระยะเวลาดำเนินการรับ
ขอรองเรียนเพ่ือ

ประสานงานหาทางแกไข 

หมายเหตุ 

1 
 

สำนักงานเทศบาลตำบลวังศาลา   
/ไปรษณีย/ตูรับเรื่องรองเรียน 

ทุกครั้งท่ีมีผู
รองเรียน 

ภายใน 1-2 วันทำการ ยกเวน
วันหยุดราชการ 

2 รองเรียนทางโทรศัพท        
034-593241 

ทุกวัน ภายใน 1-2 วันทำการ ยกเวน
วันหยุดราชการ 

3 รองเรียนผานเว็บไซต สำนักงาน 
www.wangsala.go.th  

ทุกวัน ภายใน 1-2 วันทำการ - 

4 รองเรียนผาน Facebook ของ
เทศบาลตำบลวังศาลา 

ทุกวัน ภายใน 1-2 วันทำการ - 

 

- ไมมีคาธรรมเนียมสำหรับการดำเนินการ- 

 

รองเรียนผานตูรับความคิดเห็น (จดหมาย/บัตรสนเทห/เอกสาร) 
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ชองทางการรองเรียนการทุจริต 

Admin  รับเรื่องผานหนา  www.wangsala.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รองเรียนผานทาง Facebook  เทศบาลตำบลวังศาลา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.wangsala.go.th/


 
 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

 

 

 

 

 



 
 

หนังสือรองเรียน/รองทุกข การทุจริตและประพฤติมิชอบของเจาหนาท่ี 
 

วันท่ี...........เดือน...............................พ.ศ........................ 

เรื่อง      .............................................................................. 

เรียน     นายกเทศมนตรีตำบลวังศาลา 

 

 

  ชื่อผูรองเรียน................................................................................................................................................... 

  หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน.................................................................................................................. 

  วัน/เดือน/ป เกิด..................................................อายุ..............ป อาชีพ......................................................... 

  ท่ีอยู................................................................................................................................................................. 

  โทรศัพท............................................................. E-Mail................................................................................. 

   
 

 มีความประสงคขอรองเรียน/แจงเบาะแสการทุจริตและประพฤติมิชอบของเจาหนาท่ี เพ่ือใหเทศบาลตำบล

วังศาลา พิจารณาดำเนินการตรวจสอบหรือชวยเหลือและแกไขปญหา ในเรื่อง 

(รายละเอียด)............................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................. 
 

 ท้ังนี้ ขาพเจาขอรับรองวา คำรองเรียน/แจงเบาะแสการทุจริตและประพฤติมิชอบของเจาหนาท่ี ตามขางตน 

เปนความจริงทุกประการ โดยขาพเจาขอสงหลักฐานประกอบการรองเรียน/รองทุกข (ถามี) ดังนี้ 

 1)................................................................................................................................จำนวน.................ฉบับ 

 2)................................................................................................................................จำนวน.................ฉบับ 

3)................................................................................................................................จำนวน.................ฉบับ 
 

จึงเรียนมาเพ่ือดำเนินการตอไป 

        ขอแสดงความนับถือ 

            

                                                        (……………………………..………………….) 

 

***ขอมูลของผูรองเรียน/รองทุกข จะถูกปกปดเปนความลับ 


