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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรออกใบรับแจ้งกำรประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรน  ำมัน  (คลักษณะท่ี1, งและจ
ลักษณะท่ี1) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:กองช่าง  เทศบาลต าบลวังศาลา   
กระทรวง:กระทรวงพลังงาน 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามัน  (คลักษณะที่1, งและจลักษณะที่1) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส้านักความปลอดภัยธุรกิจน ้ามัน 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
1) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับ

การประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 
 

2) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าของสถานที่ประกอบกิจการน้ ามันพ.ศ. 2556 
 

3) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว 
 

4) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่นแบบค า
ขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
 

5) พระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส้าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื นที่ให้บริกำร: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ กฎกระทรวงก้าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการ
แจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน ้ามันเชื อเพลิงพ.ศ. 2556  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 1วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
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10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส้าเนาคู่มือประชาชน] การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามัน  
(คลักษณะที๑่, งและจลักษณะที่๑) 14/05/2015 12:58  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการกองช่าง  เทศบาลต าบลวังศาลา  เบอร์โทรศัพท์  034-593241-2 ต่อ 304 

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามันประเภทคลักษณะที่หนึ่ง, งและจลักษณะที่หนึ่งต้องแจ้งขอ
ประกอบกิจการก่อนจึงเก็บน ้ามันได้ซึ่ง 
 
- สถานีบริการน ้ามันประเภทคลักษณะที่หนึ่งได้แก่สถานีบริการน ้ามันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกที่เก็บน ้ามันที่มี
ปริมาณไม่เกิน 10,000 ลิตรไว้ในถังเก็บน ้ามันเหนือพื นดินและจะเก็บน ้ามันไว้ในถังน ้ามันรวมกันไม่เกิน 2 ถังอีกด้วยก็ได้
โดยการเก็บน ้ามันไว้ในถังเก็บน ้ามันเหนือพื นดินให้เก็บได้เฉพาะน ้ามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่านั น 
 
- สถานีบริการน ้ามันประเภทงได้แก่สถานีบริการน ้ามันที่เก็บน ้ามันชนิดไวไฟมากชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อย
ไว้ในถังน ้ามันโดยการเก็บน ้ามันไว้ในถังน ้ามันให้เก็บได้ไม่เกินชนิดละ 2 ถัง 
 
- สถานีบริการน ้ามันประเภทจลักษณะที่หนึ่งได้แก่สถานีบริการน ้ามันที่เก็บน ้ามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อย
ที่มีปริมาณไม่เกิน 10,000ลิตรไว้ในถังเก็บน ้ามันเหนือพื นดินหรือถังเก็บน ้ามันที่ติดตั งภายในโป๊ะเหล็กเพื่อให้บริการแก่
เรือโดยการเก็บน ้ามันไว้ในถังเก็บน ้ามันเหนือพื นดินหรือถังเก็บน ้ามันที่ติดตั งภายในโป๊ะเหล็กให้เก็บได้เฉพาะน ้ามันชนิด
ไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่านั น 
 
2. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องเช่นกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองกฎหมายว่า
ด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติเป็นต้น 
 
3. แผนผังบริเวณแบบก่อสร้างและรายการค้านวณต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน ้ามันเชื อเพลิง
พ.ศ. 2552 
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หมายเหตุ : 
 
1. กรณีค้าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั น
ผู้รับค้าขอและผู้ยื่นค้าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก้าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นค้าขอด้าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค้าขอไม่ด้าเนินการแก้ไข/เพิม่เติมได้ภายในระยะเวลาที่
ก้าหนดผู้รับค้าขอจะด้าเนินการคืนค้าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค้าขอและยังไม่นับระยะเวลาด้าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค้าขอจะด้าเนินการแก้ไขค้า
ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั นเรียบร้อยแล้ว 
 
3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค้าขอได้ตรวจสอบค้าขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนและถูกต้องตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 
4. ทั งนี จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค้าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
 
 
13. ขั นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั นตอน 
รำยละเอียดของขั นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่รับค้าขอและ
ตรวจสอบความครบถ้วน
ของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานที่ก้าหนด 
 

6 ชั่วโมง กรมธุรกิจ
พลังงาน 

- 

2) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในใบรับแจ้ง 
 

1 ชั่วโมง ส้านักความ
ปลอดภัยธุรกิจ
น ้ามัน 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 1 วันท้าการ 
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14. งำนบริกำรนี ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด้าเนินการลดขั นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดำ / รับรอง
ส ำเนำถูกต้องทุก
หน้ำ) 

2) 

ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดำ / รับรอง
ส ำเนำถูกต้องทุก
หน้ำ) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ใบแจ้งกำร
ประกอบกิจกำร
ควบคุมประเภท
ท่ี 2  (แบบธพ.ป.
๑) 

กรมธุรกิจพลังงำน 1 0 ฉบับ (ผู้มีอ ำนำจลง
นำม) 

2) 

หนังสือรับรอง
กำรจดทะเบียน
พร้อมส ำเนำ
รำยละเอียด
วัตถุประสงค์และ
ผู้มีอ ำนำจลงชื่อ
แทนนิติบุคคลที่

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคล
เป็นผู้แจ้ง / รับรอง
ส ำเนำถูกต้องทุก
หน้ำ) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ออกให้ไม่เกิน
หนึ่งร้อยแปดสิบ
วัน 

3) 

ส ำเนำหนังสือ
แสดงควำมเป็น
ตัวแทนของ
บุคคลหรือนิติ
บุคคลผู้แจ้ง 

- 0 1 ชุด (กรณีตัวแทนของ
บุคคลหรือนิติ
บุคคลเป็นผู้แจ้ง / 
พร้อมปิดอำกร
แสตมป์ตำม
ประมวลรัษฎำกร/ 
รับรองส ำเนำ
ถูกต้องเฉพำะบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชนทั้งของผู้
มอบอ ำนำจและ
ผู้รับมอบอ ำนำจ) 

4) 

ส ำเนำหรือ
ภำพถ่ำยโฉนด
ที่ดิน / น.ส.๓ / 
น.ส.๓ก / ส.ค.๑
หรือเอกสำร
แสดงสิทธิใน
ที่ดินอ่ืนๆ 

กรมที่ดิน 0 1 ชุด (รับรองส ำเนำ
ถูกต้องทุกหน้ำ) 

5) 

ส ำเนำเอกสำร
แสดงว่ำผู้แจ้งมี
สิทธิใช้ที่ดินหรือ
หนังสือยินยอม
ของเจ้ำของที่ดิน
หรือหน่วยงำนที่
มีหน้ำที่ดูแล

- 0 1 ชุด (รับรองส ำเนำ
ถูกต้องทุกหน้ำ) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

รับผิดชอบที่ดิน
ให้ใช้ที่ดินเป็น
ที่ต้ังสถำนที่
ประกอบกิจกำร
ควบคุมประเภท
ท่ี 2 

6) 

ส ำเนำหนังสือ
อนุญำตพร้อม
ด้วยส ำเนำ
แผนผังบริเวณที่
ได้อนุญำตให้ผู้
ขออนุญำต
ท ำทำงเชื่อม
ระหว่ำงบริเวณที่
ได้รับอนุญำตกับ
ถนนสำธำรณะ
ทำงหลวงหรือ
ถนนส่วนบุคคล
เพื่อใช้เป็นทำง
ส ำหรับ
ยำนพำหนะเข้ำ
ออกสถำนีบริกำร
น้ ำมันประเภท
คลักษณะที่หนึ่ง
เพื่อกำรจ ำหน่ำย
หรือขำยหรือ
ส ำเนำหนังสือ
อนุญำตพร้อม
ด้วยส ำเนำ

- 0 1 ชุด (รับรองส ำเนำ
ถูกต้องทุกหน้ำ) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

แผนผังบริเวณที่
ได้รับอนุญำตให้
ท ำสิ่งล่วงล้ ำล ำ
น้ ำจำกเจ้ำหน้ำที่
ผู้ดูแลและ
รับผิดชอบถนน
สำธำรณะทำง
หลวงถนนส่วน
บุคคลหรือล ำน้ ำ
สำยนั้น 

7) 

แผนที่สังเขป
แสดงสถำนที่
ประกอบกิจกำร
พร้อมทั้งแสดงสิ่ง
ปลูกสร้ำงที่อยู่
ภำยในรัศมี 50 
เมตร 

- 3 0 ชุด (วิศวกรผู้ออกแบบ
ลงนำมทุกหน้ำ) 

8) 
แผนผังบริเวณ
ของสถำนที่
ประกอบกิจกำร 

- 3 0 ชุด (วิศวกรผู้ออกแบบ
ลงนำมทุกหน้ำ) 

9) 

แบบก่อสร้ำงถัง
เก็บน้ ำมันเหนือ
พื้นดินขนำดใหญ่
พร้อมระบบท่อ
และอุปกรณ์ 

- 3 0 ชุด (วิศวกรผู้ออกแบบ
ลงนำมทุกหน้ำ) 

10) 

รำยกำรค ำนวณ
ควำมมั่นคง
แข็งแรงของถัง
เก็บน้ ำมันเหนือ

- 1 0 ชุด (วิศวกรผู้ออกแบบ
ลงนำมทุกหน้ำ) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

พื้นดินขนำดใหญ่ 

11) 

หนังสือรับรอง
จำกวิศวกรสำขำ
ที่เกี่ยวข้องซึ่งเป็น
ผู้ค ำนวณควำม
มั่นคงแข็งแรง
ระบบควำม
ปลอดภัยและ
ระบบควบคุม
มลพิษของถังเก็บ
น้ ำมันเหนือ
พื้นดินขนำดใหญ่
และสิ่งปลูกสร้ำง
ต่ำงๆและเป็นผู้
ได้รับอนุญำตให้
ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ตำมกฎหมำยว่ำ
ด้วยวิศวกรพร้อม
ทั้งแนบภำพถ่ำย
ใบอนุญำต
ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุม 

- 1 0 ชุด (รับรองส ำเนำ
ถูกต้องทุกหน้ำ) 

12) 

ผลกำรทดสอบ
และตรวจสอบถัง
เก็บน้ ำมัน (กรณี
สถำนีบริกำร
น้ ำมันประเภท
คลักษณะที่หนึ่ง

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

และสถำนีบริกำร
น้ ำมันประเภทจ
ลักษณะที่หนึ่ง) 

13) อ่ืนๆ (ถ้ำมี) - 0 0 ชุด - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

1) ช่องทำงกำรร้องเรียนส้านักความปลอดภัยธุรกิจน ้ามันกรมธุรกิจพลังงานศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์อาคารบี
ชั น 20 เลขที่ 555/2 ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตุจักรกรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท์ 0 2794 4715 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์รับข้อร้องเรียนกรมธุรกิจพลังงาน (www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์
อาคารบีชั น 19 เลขที่ 555/2 ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตุจักรกรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท์ 0 2794 4111 
หมายเหตุ- 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส้านักปลัดส้านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

4)     ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต้าบลวังศาลา 

        หมายเหตุ 1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.wangsala.go.th) 

      2. ทางโทรศัพท์ 034-593241-2  ต่อ  304 

      3. ทางไปรษณีย์ (99/9  หมู่ที่ 5  ต าบลวังศาลา  อ าเภอท่าม่วง  จังหวัดกาญจนบุรี) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

1) กฎกระทรวงก้าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียม
เกี่ยวกับการประกอบกิจการน ้ามันเชื อเพลิงพ.ศ.๒๕๕๖ 
- 
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19. หมำยเหตุ 
- 
 
วันที่พิมพ์ 04/08/2558 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย ศุภวัฒก์ฉิมทับ 
อนุมัติโดย สมบูรณ์หน่อแก้ว 
เผยแพร่โดย วรุณสิริภูธนวิศิษฎ์ 
 

 
 

 


